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 مقدمه

محصول شرکت ساعت خواهيم پرداخت. از آنجايی که بيشتر  SNPS یدر اين مستند به شرح برنامه

شود، در صورت نياز به بخش ورودی خبر، ويرايش، کنداکتور و آفيش خلاصه می 2کارکرد برنامه در 

 ، به طور مستقيم به توضيحات بخش مورد نظر خودت با توجه به فهرستدر هر بخش کافی اس راهنمايی

 رفته و از توضيحات آن بخش استفاده کنيد. در قسمت درخت مرورگر

پردازيم قابل ذکر اين است که در اين مستند به معرفی و بررسی تمام عملکردهای برنامه می ینکته

عملکردهای توضيح داده شده دسترسی نداشته باشند.  یربران به همهدر صورتيکه ممکن است تمام کا

های خود به عملکردهای برنامه مستند با مدير برنامه درباره دسترسی یبنابراين بهتر است قبل از مطالعه

 .نماييدمشورت کنيد تا بهتر بتوانيد از اين مستند استفاده 
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 این مستندنکاتی قبل از استفاده از 

 ، تهيه گرديده است.SNPS یکاربران از برنامهی نما به منظور کمك در جهت استفادهراهاين 

اين راهنما سعی شده است علاوه بر بيان مطالب بصورت ساده و خلاصه، تمام جزئيات نيز  یدر تهيه

 ذکر شوند تا کاربران با مراجعه به اين راهنما، بطور کامل قادر به استفاده از برنامه باشند.

 ؤالاند بدين معنی که در صورت بروز اشکال يا سهمچنين مطالب بصورت درختی گرد آوری شده

مربوطه رفته و اطلاعات مورد  یتوجه به فهرست راهنما، به صفحه در هر قسمت از برنامه، کافی است با

در برنامه  تعريف فيلتر روی اخبار ورودیصورتيکه در مورد  نياز خود را بدست آوريد. بطور مثال در

فيلتر  -ورودی خبر یدکمه -فهرست، به بخش درخت مرورگرمشکلی داشتيد، کافی است با توجه به 

 ه نماييد.مراجعورودی 

راهنما، تصاوير موجود در آن هستند. سعی شده است در توضيح هر اين ديگر در استفاده از  ینکته

به منظور تر گردد. البته از راهنما مفيدتر و سادهقسمت، تصاوير مربوط به آن نيز آورده شود تا استفاده 

برنامه  یاز قسمتی از پنجرهتنها های مورد نياز، های بزرگ، در محلبا عکس جلوگيری از شلوغ شدن مستند

 استفاده شده است. 

پردازيم در صورتيکه ممکن در اين مستند به معرفی و بررسی تمام عملکردهای برنامه می ضمن در

عملکردهای توضيح داده شده دسترسی نداشته باشند. بنابراين بهتر است قبل از  یتمام کاربران به همهاست 

های خود به عملکردهای برنامه مشورت کنيد تا بهتر بتوانيد از مستند با مدير برنامه درباره دسترسی یمطالعه

 .نماييداين مستند استفاده 
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 (SNPS)اتاق خبر  یی برنامههاویژگی

 آوری، توليد، ويرايش و است که عمليات جمعای طراحی شدهاتاق خبر به گونه یبرنامه

 پخش اخبار در يك محيط يکپارچه و به سادگی قابل انجام باشد.

 های خبری و همچنين آوری و ورود اخبار از سايتافزار قابليت جمعآوری: اين نرمجمع

 های مختلف را دارد.خبرگزاری

 نظر خود را در  افزار قابليت توليد اخبار موردشده به نرم ران با توجه به اخبار واردتوليد: کارب

توانند اخبار توليدی خود را به عنوان خبر فضای کاری مختص به خود دارند. همچنين می

 افزار ذخيره کنند.ورودی، در نرم

 زار و يا اخبار توليدی افويرايش: هريك از کاربران قادر خواهند بود اخبار وارد شده به نرم

 خود را در صورت نياز ويرايش کنند.

  پخش خبر: پس از توليد اخبار و ايجاد کنداکتور بخش خبری مورد نظر، امکان ارسال متن

)محصول شرکت ساعت( جهت پخش  PlayOut یی آن به برنامهويدئواخبار به اتوکيو و 

 وجود دارد.

 های برنامه با امکان ترين بخشمديريتی پيشرفته جهت مديريت جزئی یوجود يك برنامه

های تعريف کارکردهای جديد در آينده به صورت پويا و تغيير ظاهر و محتوای بخش

 مختلف برنامه

 پشتيبانی از انواع مختلف خبری اعم از متنی، تصويری، صوتی و ديگر انواع خبری 

 استفاده افرادی با داشتن کمترين تجربه در  وجود يك واسط کاربری ساده و روان جهت

 ایهای رايانهاستفاده از برنامه

 های گوناگون برای افراد مختلف جهت انجام کارهای متفاوتامکان تعريف دسترسی 

 توان کاربرانی با قابليت تايپ خبر تعريف کرد که به ای است که میها به گونهتنوع دسترسی

سترسی نداشته باشند و از طرف ديگر کاربرانی با دسترسی به هيچ يك از امکانات برنامه د

 تمام امکانات برنامه تعريف نمود.

 های موردنظر خود اختصاص يك فضای کاری شخصی به هر کاربر جهت ايجاد اخبار و پيام

 در آن فضا و همچنين امکان مديريت اين فضا برای کاربر.

 افزاری( از برنامه در يك ب با تجهيزات سختهمزمان چندين کاربر )متناس یامکان استفاده
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 محلی، بدون بروز اختلال در سيستم یشبکه

 های تصويری، صوتی و عکس به متن خبرامکان ضميمه کردن فايل 

  امکان تعريف سياست آرشيو اخبار براساس پارامترهايی ازقبيل اولويت، نوع، تاريخ و ديگر

 پارامترها

 آنلاين اخبار ورودی به محض ورودشان به سيستم و همچنين تعريف فيلتر  یامکان مشاهده

 شده روی اين اخبار جهت اطلاع از ورود خبری با شرايط تعريف

  امکان تعريف الگو برای انواع خبر جهت جلوگيری از اتلاف وقت در توليد انواع مختلف

 خبری

 امکان استفاده از پدال پايی هنگام کار با تصاوير خبری 

  امکان تنظيم کنداکتور پخش خبر به همراه خروجی متن قابل استفاده در اتوکيو و خروجی

PlayList یقابل استفاده در برنامه PlayOut 

 های مختلفگزارش یامکان ايجاد آفيش به منظور اعمال هماهنگی جهت تهيه 

 هاها و پياميشهای توليدی در برنامه شامل اخبار، کنداکتورها، آفامکان چاپ تمام آيتم 

 ها در داخل برنامهچاپی آيتم یامکان تنظيم صفحه 

 های موجود در برنامه براساس فيلدهای امکان جستجوی ساده و پيشرفته ميان تمام آيتم

 مختلف

  آنهاامکان ارسال پيام به ديگر کاربران و دريافت پيام از 

 بندی خبر، اظت خبر، دستهجزئيات مختلف خبر از جمله آژانس خبری، حف یامکان مشاهده

 عنوان يا متن خبر یام مشاهدهگنوع خبر و غيره هن

 آن یمتن خبر و ترجمه یفراهم آوردن محيطی جهت مشاهده 

 زمان اجرای متن اخبار، به صورت خودکار در برنامه یمحاسبه 

 های مختلف برنامهامکان تنظيم نوع، اندازه و رنگ قلم در بخش 

 بينی شده در برنامههای اينترنتی در قالب مرورگرهای پيشسايت یامکان مشاهده 

 های قابل کمکی داخل برنامه جهت تهيه و تنظيم رافکات و ايجاد پروژه یوجود يك برنامه

 تدوين غير خطی هایاستفاده در برنامه
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 های )محصول شرکت ساعت( جهت آرشيو کردن فايل سماآرشيو  یامکان تعامل با برنامه

 يری بکار رفته در اخبار گوناگونتصو

 پشتيبان يا آرشيو  یامکان تعامل با برنامهHSM  پشتيبان )محصول شرکت ساعت( جهت

 های تصويری بر روی نوار و بازيابی آنهاگرفتن از  فايل

 های مختلف برنامهسازی بخشامکان استفاده از کليدهای ميانبر جهت فعال 

باشد که برای جلوگيری از طولانی شدن ليست ديگر نيز میهای برنامه شامل بسياری قابليت

های برنامه قابليت سايرمستند حاضر با  ی. با مطالعهکنيمپوشی میاز ذکر آنها در اين قسمت چشمها، ويژگی

 آشنا خواهيد شد.نيز اند که در اين ليست نيامده

  



 
 SNPS 22راهنمای کاربری 

 

 شروع به کار

شکل اصلی برنامه مطابق با  ی، صفحهی عبورکلمه از اجرای برنامه و وارد کردن نام کاربری وپس 

 به نمايش درخواهد آمد. 2.2

 
 ورود به برنامه -2.1شکل 

 

 
ظاهر کلی برنامه -2.2شکل   

: ممکن است با توجه به سطح دسترسی شما و يا تنظيمات قبلی برنامه، ظاهری متفاوت با شکل تذکر

 بالا مشاهده کنيد.

ر همين فرم های برنامه دسازی شده است و اکثر قسمت: اين برنامه در قالب همين يك فرم پيادهتذکر

 آيند.به نمايش درمی

بخش اصلی تقسيم نمود که در صفحات بعد به  2توان فرم برنامه را به : با توجه به تذکر بالا میتذکر



 
 SNPS 21راهنمای کاربری 

 

 تفصيل به توضيح آنها خواهيم پرداخت.

 ی برنامه:چهار بخش اصل

  :تقسم 1اين بخش که در قسمت بالايی فرم برنامه قرار گرفته است، خود شامل سرصفحه 

 باشد که توضيح آنها خواهد آمد. می

 قرار گرفته و خود از چند بخش  ی برنامهپنجرهاين بخش در سمت راست : مرورگر درخت

 است.اصلی ديگر تشکيل گرديده

 توان حداکثر دو ليست و دو مرورگر داشت در اين بخش از صفحه میها و مرورگرها: ليست

 خواهيم داد.که مفاهيم هريك را در ادامه توضيح 

  :زمان خبر  یعملياتی و يك نمايش دهنده یدکمه تعدادیاين بخش نيز شامل پاصفحه

 است که به توضيح آنها نيز خواهيم پرداخت.
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 سرصفحه 2

 
 های مختلف آنسرصفحه و قسمت -1.1شکل 

 قسمت است که عبارتند از: 1برنامه شامل  یسرصفحه شود،ديده می 1.1شکل در همانطور که 

رود است که به محض و LEDاين هشدار دهنده در اصل يك : فوریورود خبر  یشدار دهندهه -1

، البته به شرطی که سازدورود خبر جديد آگاه می و کاربر را از خبر جديد به برنامه چشمك زده

ی تمام اخبار . اين هشدار دهنده به ازاکاربر مجوز دسترسی به اخبار مربوطه را داشته باشد

ط مــدنظر ايشر News یدکمــه -بايد در قسمت پاصفحهبلکه  زند،ورودی چشمك نمی

سازی اين وارد نماييـــد. همچنين راه ديگر فعال LEDخــود را جهت فعــال شدن ايــن 

LED 2.2.1 بخش)مراجعه به . فعال کردن فيلترهای تعريف شده در درخت ورودی خبر است، 

 (71ی ، صفحه2.1.7بخش يا و  ،21ی صفحه

 های خبر عبارتند از: اينترنتدانيد، ورودیمی همانطور که: فوریمحل نمايش اخبار ورودی  -2

های مختلف، تلکس خبرگزاری Receiver(، FTPهای سايت و HTMLهای سايتمانند )

تعريف شده برای سيستم. حال با توجه به اين  های مختلف و پست الکترونيکیخبرگزاری

های خبری، ممکن است در هر لحظه خبرهای متفاوتی از هرکدام از اين منابع خبری وارد ورودی

در نمايش به اين قسمت  درخبر آخر وارد شده به سيستم  122عنوان  در هر لحظه سيستم شوند

 .شودی مديريتی اعطا میکه از طريق برنامه ا شرط داشتن دسترسی خواندن خبرهابآيد، البته می

خبر را در مرورگر آن توانيد متن میدر اين قسمت، : با دوبار کليك کردن روی هر عنوان خبری تذکر

 متن فعال، مشاهده کنيد.

. نماييد ارسالکاری خود  توانيد خبرهای موجود در اين بخش را به فضای: درصورت تمايل میتذکر

در اين قسمت کليك کرده و آن را به ليست مورد نظر خود را روی عنوان خبر  ماوسکليد  برای اين منظور

فضای کاری، ی ويرايش و دکمه)برای آشنايی با  کنيد.رها کشيده و های فضای کاری خود يکی از پوشه

 (11ی ، صفحه2.1 رجوع کنيد به بخش

امکان ايجاد و ارسال پيام برای ديگران در برنامه وجود : های دريافتی جديدمحل نمايش پيام -1

 .هستند مشاهده پيام آخر ارسال شده برای شما قابل 122دارد. در اين قسمت نيز 

است که به محض  LEDدهنده در اصل يك  اين هشدار: ددريافت پيام جدي یدهنده هشدار -2
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 سازد.ارسال پيام جديد برای شما، چشمك زده و شما را از دريافت پيام جديد آگاه می

اين در برنامه است. البته  سروراين قسمت مربوط به نمايش ساعت جاری : نمايشگر زمان -1

باشد، با کليك راست در اين گرفته انجام  مديريتی یدر برنامه تنظيمات لازم صورتی است که

 .توانيد ساعت جاری کشورهای ديگر را نيز مشاهده کنيدقسمت، می

تنظيم  ی مديريتیفرض در برنامهمجدد برنامه، ساعتی که به عنوان ساعت پيشاجرای : با تذکر

 آمد. خواهد به نمايش درمجدداً است، شده

  



 
 SNPS 25راهنمای کاربری 

 

 مرورگر درخت 1

باعث نمايش  هر يكو فشردن  کنندعمل می سربرگ 2باشد که مانند دکمه می 2بخش شامل اين 

 .ورودی خبرو  ویرایش، کنداکتورها، هاآفيش اين چهار دکمه عبارتند از: شود.يك درخت خاص می

 
 موجود در آن یمرورگر و چهار دکمهدرخت  -2.1شکل 

 ویرایش یدکمه 1.2

 يك فضای کاری شخصی داشته باشد. به شرط داشتن مجوز لازم،  ،تواندکاربر در برنامه می هر

های دلخواه خود را تواند در آن، پوشهکاری محلی است که کاربر می : فضایمفهوم فضای کاری

 و به امکانات زير دسترسی داشته باشد: کردهايجاد 

  ها و نگهداری آنجديد در هريك از پوشهايجاد پيام 

 يجاد پيام و ارسال آن به ساير کاربرانا 

 پيام یکاربران در پوشه سايرتوسط  های ارسال شدهپيام یدريافت و مشاهده 

 ايجاد خبر و ارسال آن به ورودی خبر 

 ارسال خبرهای ورودی مورد نظر به فضای کاری شخصی و نگهداری آنها 

تواند آن را طبق ميل خود اداره فضای کاری يك فضای شخصی است که کاربر می تربه عبارت ساده

 .نمايدهای خود را در آن نگهداری دهی کند و اخبار و پيامو سازمان

فضای کاری دو مفهوم پيام و خبر بسيار به هم نزديك هستند و در بسياری از  در: خبرمفهوم پيام و 

کنند هايی که کاربران برای يکديگر ارسال میوند. زيرا ساختار کلی پيامشاوقات به جای يکديگر استفاده می

خبر وارد ورودی يك متفاوت است. البته تا هنگامی که ی، يکی است و فقط محتوای آنها و خبرهای توليد
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 باشد، ارزش خبری نخواهد داشت. خبر نشده

 مجوزترسی به فضای کاری و دس و اعطای مجوز لازم به ذکر است که با ايجاد يك کاربر جديد 

« فرضپيش»و های ديگر کاربران( )محل دريافت پيام «هاپيام»های دو پوشه به نام ،کاربران ديگردريافت پيام از 

درخت فضای  یشوند. همچنين نامی که در ريشهبه طور خودکار به درخت فضای کاری وی اضافه می

 شود.هنگام تعريف کاربر وارد میتوسط مدير سيستم شود، همان توضيحی است که کاری نمايش داده می
 است. user1عبارت  2.2شکل برای مثال توصيف کاربر مربوطه در 

 
 فرض در فضای ويرايشهای پيشپوشه -2.2شکل 

 خصوصی ويرايش، درخت فضای کاری یتوان گفت که دکمهحال با توجه به مفهوم فضای کاری می

 کند.کاربر را نمايش داده و امکان مديريت آن را برای وی فراهم می

در  مديريتی بر اساس تنظيماتفضای کاری کاربران ديگر نيز  یمشاهده لازم به ذکر است که: نکته

 انخود، درخت فضای کاری کاربر ت کاربر علاوه بر درخت فضای کاری. در اين حالممکن استبرنامه 

 مشخص شده را نيز خواهد ديد.

ه توضيح بدر ادامه اند که بينی شدهکارکردهای متعددی پيش)درخت ويرايش( در بخش فضای کاری 
 پردازيم.می هر يك

 ایجاد فضا و زیرفضا 2.1.1

هايی را ايجاد کرد. برای اضافه توان در درخت فضای کاری به دلخواه پوشههمانطور که ذکر شد می

کليك  در اين محدودهو يا کنيد استفاده  «فضا ايجاد» یبه اين درخت، از دکمه اصلی یشاخهکردن يك 

، آن را ایزيرشاخه بری هر شاخهبرای ايجاد يك  اما ورا انتخاب کنيد.  «فضا ايجاد»ی کرده و گزينهراست 

ی کرده و گزينهراست کليك  در اين محدودهيا کليك کنيد و را  «فضاايجاد زير» یانتخاب کرده و دکمه
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تحت ا اتی رو در صورت نياز توضيح عنواننوع ،  باز شده، یدر پنجره را انتخاب نماييد. «ايجاد زيرفضا»
 (2.1شکل ). ذخيره را بفشاريد یمورد نظر وارد کرده و دکمه یپوشه برای« دستورالعمل»عنوان 

 
 فضای کاریايجاد فضا يا زير -2.1شکل 

 آیکون انواع فضای کاری 2.1.2

برای  انواع موجود یکند. ليستآيکون آن را مشخص می ،ی ايجاد شده(ی فضای کاری )شاخهنوع پوشه
 است:آمده جدول بعدی، در ربوط به آنبه همراه آيکون مهای فضای کاری پوشه

 آیکون نوع فضای کاری

 

 آیکون نوع فضای کاری

Archive  Graphic  

Assignment  Health  

Audio  International  

Cultural  Politic  

Economy  Private  

Email  Social  

Entertainment  Sports  

Family  Text  

General  Video  

Governmental  War  

در برنامه مديريت نيوزروم  های مربوطهو آيکون است که انواع موجود برای فضای کاری ذکرلازم به 

 شوند و قابل تعريف يا ويرايش هستند.تعريف می
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 حذف یك شاخه از فضای کاری 2.1.1

 با دارد )يا قرار ويرايش بالای درختقسمت که در  «حذف» یبا استفاده از دکمهتوانند میکاربران 
های درخت فضای کاری ( هريك از پوشه«حذف» یمورد نظر و انتخاب گزينه یکليك راست روی پوشه

، بايد يك پوشهبه ذکر است که قبل از پاک کردن  لازم( پاک کنند. لازم خود را )در صورت داشتن دسترسی
 های موجود در آن پاک شده باشند.ها و زيرپوشهتمام پيام

 هادیدن مشخصات پوشه 2.1.2

و توضيحات  عنوانشد، هنگام ايجاد فضای کاری نوع،  ذکرهمانطور که در قسمت ايجاد فضای کاری 
کليك کنيد  «مشخصات» یشود. برای ديدن اين مشخصات کافی است روی دکمهآن فضای کاری مشخص می

 (2.1شکل ) و در صورت تمايل اين مشخصات را تغيير دهيد.

 و آرشيوی آنلاینهای ی پياممشاهده 2.1.1

و  آنلاينهای يد، دو گزينه به نامکنهمانطور که در قسمت پايين درخت فضای کاری مشاهده می
است. لازم به ذکر است و آرشيو شده آنلاينهای پيام یآرشيو وجود دارند. اين دو گزينه مربوط به مشاهده

هايی که کاربران مجاز به نگهداری آنها در فضای کاری خود هستند محدود است )طبق که تعداد پيام
 ها و خبرهای مدنظر خود را به آرشيو منتقل کنند.توانند پيامکاربران میبه همين خاطر ( مديريتیتنظيمات 
های آرشيو شده کافی پيام ی( در اين حالت برای مشاهده28 یصفحه ،2.1.1.17 بخشبه  کنيد )مراجعه

 .نماييدنظر خود را در درخت آرشيو پيدا  وردو پيام م کرده آرشيو را انتخاب یاست گزينه

است و فقط  آنلاينآنها به صورت  ی، همان ساختار مشاهدهآرشيوها در پيام یساختار ذخيرهتذکر: 

 کند.آنها در پايگاه داده تغيير می یمحل ذخيره

 جستجو در فضای کاری 2.1.6

شوند. به همين دليل امکان موجود در فضای کاری زياد می هایپيامبه مرور و با گذشت زمان، تعداد 
 بينی شده است.انواع جستجو در فضای کاری پيش

اعمال  در کناررا و آرشيوی  آنلاينهای جو امکان پيدا کردن پيام مورد نظر در ميان پيامتاين جس
 کردهراست کليك  دهد. برای انجام جستجو کافی است در قسمت فضای کاری،فيلترهای متنوع به کاربر می

 موجود را انتخاب نماييد. اين جستجوها عبارتند از:  شده يکی از چهار نوع جستجوی و در منوی باز

 کند.های فضای کاری جستجو می: در ميان تمام پوشهجستجو در همه 
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 دهد.انتخاب شده عمل جستجو را انجام می ی: فقط در پوشهدر فيلتر جستجو 

  کندستجو میهای فضای کاری جی زمانی در ميان تمام پوشهبا تعيين بازه :همه با تاریخجستجو در. 

  ی انتخاب شده عمل جستجو را زمانی فقط در پوشهی با تعيين بازه فيلتر با تاریخ:جستجو در

 دهد.انجام می

جستجو  یبا پنجرهبيشتر است. برای آشنايی های مختلفی تشکيل شدهاز قسمت نيز جستجو یپنجره

 مراجعه کنيد. 72ی ، صفحه2.1.1به بخش 

 های فضای کاریليست پيام 2.1.7

هايی است که ای کاری، شامل پوشهشده در قسمت فض همانطور که ذکر شد، درخت نمايش داده

 یرا در آنها نگهداری کند. اما برای مشاهدهکه دريافت و يا ايجاد کرده است ی يهاکاربر ايجاد کرده تا پيام

ها های موجود در آن را در بخش ليستبار کليك کنيد تا پيام ها دوکدام از پوشه ها کافی است روی هرپيام

شود ها و مرورگرها آشنا نيستيد توصيه میبنابراين در صورتيکه با مفاهيم ليستو مرورگرها مشاهده کنيد. 

 باقی مطالب اين قسمت بپردازيد. یو سپس به مطالعه کردهها و مرورگرها را مطالعه ابتدا بخش ليست

 .(61ی ، صفحه1بخش مراجعه کنيد به )

 توانيد بدست آوريد شامل موارد زير است:مشخصاتی که در ليست مربوط به فضای کاری می

 مسير  مثلاً شود.نمايش داده می در نوار بالای ليست مسير پيام در درخت فضای کاری

«Items\j1پيام کاربری با  یبه اين معنی است که شما در حال حاضر محتويات پوشه« :پيام

 بينيد.را می j1 کاربری نام

 های ايجاد در مورد پيامشود. آيکون آژانس خبری مربوطه در اولين ستون نمايش داده می

دريافتی،  مورد خبرهای در شود ومی داده نمايشخبری وی  شده توسط کاربر، آيکون آژانس

 .آيدبه نمايش در میاصلی،  آيکون آژانس

  شوددر دومين ستون نشان داده می نوع پيامآيکون. 

  شود. با دوبار کليك بر در ليست و در سطر مربوط به آن پيام نمايش داده می پيامهر عنوان

 مرورگر متن مشاهده نمود.توان متن آن را در روی عنوان يك پيام می

 های آرشيوی ، يا پيامشوندقرمز نمايش داده میفونت های فوری با رنگ پيام مثلاً :اولويت پيام

 شوند.خاکستری مشخص میفونت با رنگ 

 شوندرنگ نمايش داده میکم یها با پس زمينهاين پيام :اندهايی که برای ديگر کاربران ارسال شدهپيام. 
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 شوندرنگ نمايش داده می پر یزمينهها با پساين پيام :اندشدههايی که به روی خط ارسال پيام. 

 
 های فضای کاریليست پيام -2.2شکل 

 قابل مشاهده است: بعدیها به همراه توضيح آنها در جدول ليست آيکون انواع پيام

 آیکون نوع پيام

 

 آیکون نوع پيام

 

 آیکون نوع پيام

Text  LVO  CG  

Audio  CAP  Image  

Video  Message  Shot List  

Email  HeadLine  VC  

Graphic  Photo 
 

Crawl  

Phone  Fax 
 

Package 
 

Live  Studio 
 

Break  

 کاریهای فضای مرورگر متن پيام 2.1.8

ها نيز از چند قسمت کلی تشکيل شده و علاوه بر متن پيام، مشخصات ديگری از مرورگر متن پيام

 کند.پيام را نيز بيان می

 شوند عبارتند از:مرورگر متن پيام ارائه مینوار بالای هايی از پيام که در ويژگی

 ام در قسمت ليستکنار عنوان پي درنام همان آژانسی که آيکون آن  :نام آژانس خبری مربوطه 

 .شودمیمشاهده 

 ه آن منحصر به فرد ب یبا ايجاد هر پيام و يا ورود هر خبر به سيستم يك شمارهپيام:  یشماره

 يابد.پيام يا خبر اختصاص می
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 کند، فرستنده کابر به خود ارسال میهايی که های ايجاد شده و پيامپيام: پيام یفرستنده

بين چند کاربر منتقل ممکن است چند فرستنده داشته باشد و يا نين يك پيام همچندارند. 

 کنيد.مشاهده می«  \»  یشده باشد که آنها را در قسمت فرستندگان با علامت جداکننده

 زمان ارسال و زمان دريافت پيام 

است مشاهده شدهتوانيد عنوان پيام و نوع آن را که با آيکون مربوطه مشخص در زير نوار بالايی می

توان چند خبر را در چندين سربرگ در يك مرورگر متن باز نمود. برای اين منظور . همچنين میفرماييد

که اگر خبر را  فرماييدخبر قبلی رها کنيد. دقت  عنوانرا روی  آن کشيده وبايستی خبر مربوطه را با ماوس 

به ، بلکه جايگزين خبر قبلی خواهد شد. جديد سربرگخبر قبلی رها کنيد، نه به صورت يك  متنروی 

اند. برای کسب سربرگ باز شده 1خبر مختلف در  1، در يك مرورگر متن 2.1شکل عنوان مثال در 

 مراجعه کنيد. 72ی ، صفحه1.2.1بخش  های يك مرورگر بهاطلاعات بيشتر درباره سربرگ

آن را در سمت و ضمايم  راستتوانيد متن پيام را در سمت در قسمت اصلی مرورگر متن پيام نيز می
 نماييد.نيز اطلاعات زير را مشاهده می نوار پايينمشاهده نماييد. و در  چپ

 ييد شده باشد.أدبير يا سردبير ت در صورتيکه پيام توسططه، سردبير مربونويس، دبير و ماشين 

 منبع پيام 

 ای کاربر ديگری ارسال کرده باشيد.در صورتيکه پيام را بر ،پيام یدريافت کننده 

د را )در صورت داشتن دسترسی( نشوهايی که برای شما ارسال میمتن و مشخصات تمام پيام

برای  را ايددريافت کردهو يا هايی که ايجاد توانيد پيامتوانيد ويرايش کرده و ذخيره نماييد. همچنين میمی

 کاربران ارسال کنيد. ساير

 
 های فضای کاریمرورگر متن پيام -2.1شکل 

 هاليست پيام در کليك راست 2.1.1

 .شودها نمايان میهای فضای کاری، کارکردهای موجود در ليست پيامبا کليك راست کردن روی ليست پيام
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 هاکليك راست روی ليست پيام -2.6شکل 

 ايجاد 2.1.1.1

و آنها را به ديگر کاربران ارسال کنند و  هايی ايجاد کردهتوانند پيامکاربران می ور که ذکر شد،همانط

به عنوان خبر به ورودی خبر بفرستند. برای ايجاد پيام جديد  پيام مورد نظر را در صورت داشتن دسترسی ،يا

را انتخاب نماييد. با اين عمل، « ايجاد» یها کليك راست کرده و گزينهليست پيام یکافی است، در محدوده

با توجه به اينکه مايل به ارسال پيام  .(2.7شکل ) تا مشخصات پيام را در آن وارد نماييدشود ای باز میپنجره

های توانيد ويژگیخواهيد از پيام به عنوان يك خبر ورودی استفاده کنيد، میبرای ديگر کاربران هستيد يا می

های وارد شده در آينده نقش بسيار مؤثری در گیاين ويژ .نماييديا خالی رها  و کردهمختلف موجود را پر 

 ها يا اخبار خواهند داشت.ی جستجوی پيامزمينه

 از:  شوند عبارتندهايی که در اين پنجره وارد میويژگی

 ها نمايش داده خواهد شد.: عنوان پيام است که در ليست پيامعنوان 

 وارد نماييد ترتر و دقيقکليدی جهت جستجوی آسان ی: يك يا چند کلمههاواژه کليد. 

 های موجود را انتخاب کنيد.: يکی از زبانزبان 

 ها را جهت مشخص شدن رنگ : با توجه به اهميت و اولويت پيام، يکی از اولويتاولویت
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 ( انتخاب کنيد.مديريتیپيام )طبق تنظيمات  عنوان

 ها در ليست پياممورد نظر : نوع پيام را جهت نمايش آيکون مناسب در کنار عنوان پيام نوع

 انتخاب کنيد.

 را انتخاب کنيد تا در قسمت مرورگر متن پيام  2اساس آن منبع : منبع و بر1منبعو  2منبع

 نمايش داده شود.

 نوع حفاظت پيام خود را برای ايجاد امنيت انتخاب کنيد.حفاظت : 

 دنماييانتخاب  برای پيام خودموجود را  هایدستهيکی از بندی:  دسته. 

 .آژانس/بخش: آژانس و بخش خبری مورد نظر خود را انتخاب نماييد 

 های موجود انتخاب کنيد.گروه مورد نظر خود را از ميان گروه :گروه 

 را انتخاب نماييد.يا خبرنگار : نام گزارشگر خبرنگار 

نمايش به منظور وارد کردن مشخصات پيام ايجاد،  یای را که پس از فشردن دکمهپنجره 2.7شکل در 

 نماييد.مشاهده می ،شودداده می

ای وشههای پذخيره، پيام مورد نظر به ليست پيام یپس از وارد کردن مشخصات پيام و فشردن دکمه

 شود. که در آن قرار داريد، اضافه می

 
 ی مشخصات پيامپنجره -2.7شکل 

توانيد در بخش مرورگر متن پيام، متن مورد دوبار کليك روی عنوان پيام ايجاد شده میحال با 

های مرحله قادر خواهيد بود در صورت نياز فايلدر اين نظر خود را تايپ کرده و آن را ذخيره نماييد. 

ضميمه  را به متن تايپ شدهايد و يا رافکاتی که ايجاد نمودهصوتی، تصويری يا عکس مدنظر خود 
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، 1.2.2.1ضمايم و چگونگی افزودن آنها به يك پيام )يا خبر( در بخش  در ارتباط بااطلاعات بيشتر کنيد. 

 آمده است. 68ی صفحه

 مشخصات 2.1.1.2

توانيد مشخصات پيام را که در بخش ايجاد پيام ذکر شد، مشاهده کرده و ، میهبا انتخاب اين گزين

 ويرايش نماييد.

 حذف 2.1.1.1

ها ها از فضای کاری خود، کافی است اين گزينه را در منوی کليك راست ليست پيامبرای حذف پيام

 شوند.برنامه قرار دارد، منتقل می یی حذف شده به سطل زباله که در پاصفحههاپيام انتخاب نماييد.

 فيلتر منتخب 2.1.1.2

ها، از اين گزينه استفاده های موجود در يك پوشه، برحسب نوع پيامپيامنوع به منظور فيلتر کردن 

در ليست مورد نظر نمايش داده خواهند شد که از نوع پيام  يیها، تنها پيامTextبا انتخاب فيلتر  مثلاً .نماييد

 متنی هستند.

 ال به خودارس 2.1.1.1

شود و با انتخاب آن، خبر مورد نظر به ها ديده میاين گزينه در ليست خبرها، کنداکتورها و پيام

 به آن دسترسی خواهيد داشت. شود و از طريق فضای کاری،پيام فضای کاری خودتان فرستاده می یپوشه

 ارسال 2.1.1.6

ايل به ارسال پيام برای شود تا در آن شخص يا اشخاصی را که مای باز میپنجره با انتخاب اين گزينه

 انتخاب نماييد. هستيد آنها

و سطوح  با انتخاب آژانسدرصورتيکه مجاز به انتخاب اشخاص از طريق واحد کاری آنها هستيد، 

برای اين کار ابتدا آژانس، سپس  توانيد او را به سادگی پيدا کنيد.دوم و سوم مربوط به شخص مورد نظر، می

نهايت سطح سوم را انتخاب نماييد تا ليست کاربرانی که در سطح سوم انتخاب شده فعاليت سطح دوم و در 

 (2.8شکل کنند پديدار شود. )می

ی بايستی مجوزهای لازم از طريق برنامه لازم به ذکر است که برای ارسال پيام به خود و يا ديگران
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 مديريتی به شما داده شده باشد.

 
 ی ارسال به کاربران ديگرپنجره -2.8شکل 

 ارسال به جدول پخش 2.1.1.7

 مديريتی یبرنامه از طريقاست.  حاضر بارت کنداکتور فعال کاربرنظور از جدول پخش در اين عم

صورت با انتخاب يك برای هر کاربر تعيين نمود. در اينتوان يك کنداکتور را به عنوان کنداکتور فعال می

ست ا ذکر به. لازم شودمنتقل می اوآن خبر به کنداکتور فعال  به جدول پخش توسط کاربر،آن خبر و ارسال 

 شود.ديده می یرنگ یزمينهبا پسکنداکتور، شما در درخت کنداکتور فعال که 

 ارسال به تلکس 2.1.1.8

شود. وارد می به قسمت ورودی خبر جديدخبر يك با انتخاب اين گزينه، پيام انتخاب شده به عنوان 
 ز،شود تا در صورت نيامشخصات پيام نمايش داده می یپنجره قبل از ارسال خبر به ورودی خبر،

 لازم به ذکر است ورودی ارسال نماييد.به تنظيم کرده و سپس آن را به عنوان خبر مجدداً مشخصات پيام را 
تا خبرها به  نمودتنظيم را توان براساس تمام مشخصات خبر فيلترهايی در قسمت ورودی خبر می که

رسالی دقت لازم را به عمل بندی شده نمايش داده شوند. بنابراين در انتخاب مشخصات خبر اصورت دسته
آوريد تا دسترسی به خبر در بخش خبرهای ورودی به سهولت انجام پذيرد. همچنين آژانس خبر ارسالی به 

 شود.کند، تنظيم میطور خودکار براساس آژانس خبری کاربری که خبر را ارسال می

 انتخاب همه 2.1.1.1

. بدين نماييده از اين گزينه استفاده های موجود در يك پوشروی تمام پيام يك عملياتبرای انجام 

عمل مورد  توانيدآيند. در اين حالت میمی به حالت انتخاب در هاصورت که با انتخاب اين گزينه، تمام پيام
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 ها( را انجام دهيد.ها و يا ارسال پيامپاک کردن پيام نظر خود )مثلاً

 انتخاب/عدم انتخاب 2.1.1.12

شود. بدين معنی که با انتخاب اين گزينه روی ها استفاده میاز اين گزينه به منظور علامت گذاری پيام

 آيد تا به آسانی به آن دسترسی داشته باشيد.می نمايش در ی متفاوت بهبا رنگ زمينهيك پيام، آن پيام 

 ذف تمام انتخابهاح 2.1.1.11

 شوند.اند، از اين حالت خارج میری شدههايی که علامت گذابا انتخاب اين گزينه تمام پيام

 چاپ تکی 2.1.1.12

وجود دارد. با انتخاب اين گزينه،  شده تنظيم از پيش شکل کلیيك ها براساس مکان چاپ پياما

برای  توانيد آن را چاپ نماييد.آيد که میمی نمايش چاپ عنوان و متن پيام انتخاب شده به نمايش درپيش

 .71ی ، صفحه2.1.7کلی چاپ، مراجعه نماييد به بخش آشنايی با چگونگی تنظيم شکل 

 رسانیروز ب 2.1.1.11

تنظيم حاضر برای کاربر  مديريتی یبرنامه ها از طريقبه روز رسانی خودکار ليست پيامدر صورتيکه 

را را به روز رسانی کند تا آخرين تغييرات  هاليست پياماين گزينه  یوسيلهه بتواند کاربر می، باشدنشده 

 مشاهده نمايد.

 انتخاب قلم 2.1.1.12

 یبا سليقه مطابق قلم نوشتاری بخش ليست را توانيدها، میامگزينه در بخش ليست پياين  با انتخاب

شود و با باز کردن مجدد برنامه خود تغيير دهيد. لازم به ذکر است که اين تغييرات در برنامه ذخيره می

 اعمال خواهند شد.همچنان 

 نمايش سابقه 2.1.1.11

پيام انتخاب شده شامل متن وارد شده توسط  یشود سابقهانتخاب اين گزينه روی هر پيام باعث می

 مرورگرو متن خبر فعلی )که قابل ويرايش است( در  مرورگرنويس، دبير و سردبير مربوطه در يك ماشين

نويسی شده( را مشاهده کرده خبر )اصل متن ماشين یتوانيد سابقهبيايد. بنابراين شما می ديگر به نمايش در

 (2.1شکل ) يش کنيد.خود را نيز ويرا یو نسخه
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 نمايش سابقه -2.1شکل 

برای آشنايی با  .استفاده کنيد F10يا  F9توانيد از کليد حالت نمايش سابقه، می برای خروج از: نکته

 (77ی ، صفحه2.1.2به بخش تغيير حالت نمايش مراجعه کنيد 

 ترجمه خبر 2.1.1.16

اخبار خارجی کافی است اين گزينه را روی خبر مورد نظر انتخاب کنيد. با  یبه منظور ترجمه

ديگری ويرايشگری شود و باز می خبر یشوند که در يکی متن اصلباز می مرورگرانتخاب اين گزينه دو 
 .است مربوطه خبر یجهت تايپ کردن ترجمه

 
 ی خبرفضای مناسب برای ترجمه -2.12شکل 
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. برای آشنايی با استفاده کنيد F10يا  F9توانيد از کليد ، میی خبرترجمهبرای خروج از حالت : نکته

 (77ی ، صفحه2.1.2به بخش تغيير حالت نمايش مراجعه کنيد 

 ارسال به آرشيو/بازيابی از آرشيو 2.1.1.17

 علتاند. همانطور که ذکر شد به ها پياده سازی شدهاين دو گزينه به منظور مديريت آرشيو پيام

 یاگر در حال مشاهده بنابراينآرشيو آنها وجود دارد.  نها در فضای کاری، امکامحدود بودن تعداد پيام

های در حال مشاهده پيامتيکه رتوانيد آنها را به آرشيو ارسال کنيد و در صوهستيد، می جاریهای پيام
 کنيد. منتقلخود  جاریتوانيد آنها را به فضای کاری آرشيوی هستيد، می

 ارسال به سايت 2.1.1.18

)محصول شرکت ساعت( نيز توسعه يافته و قابل استفاده  NewsRoom یتحت وب برنامه ینسخه

 توانند اخبار مورد نظر خود را به سايت ارسال کنند.با استفاده از اين گزينه کاربران می است.

 ارسال به آرشيو رسانه 2.1.1.11

ای است و های رسانهای مناسب برای آرشيو فايلی آرشيو سما )محصول شرکت ساعت( برنامهبرنامه

توان با استفاده صلی ضمائم يك پيام را میهای اداشته باشد. فايل SNPSی تواند تعاملی دوطرفه با برنامهمی

ی آرشيو سما ارسال نمود تا از طريق آن برنامه به نحو مطلوبی آرشيو شده و در آينده از اين گزينه به برنامه

 به سرعت و سهولت قابل دسترسی باشند.

شود که در آن بايستی تاريخ توليد باز می 2.11شکل مطابق با ای با کليك بر روی اين گزينه، پنجره

ی را کليك نماييد تا خبر مربوطه به برنامه« تاييد»ی دکمهدر پايان نيز خبر و منبع آن را انتخاب نمود و 
 آرشيو سما ارسال شود.

 
 سما آرشيو ارسال بهی پنجره -2.11شکل 

 ارسال به فايل 2.1.1.22

را به صورت يك فايل متنی در محل دلخواه خود  نظر توانيد پيام يا خبر موردبا انتخاب اين گزينه می

 در حافظه ذخيره نماييد.
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 ورودی خبر یدکمه 1.1

موجب رود. فشردن اين دکمه ورودی خبر برای دسترسی به اخبار موجود در سيستم بکار می یدکمه

شده برای  ات انجامتنظيممطابق با درخت ورودی خبر درآيد. نمايش شود تا درخت ورودی خبر به می

 . به طورنمايش داده خواهد شدورودی خود کاربر  و همچنين درخت اخبار حاضر گروه مربوط به کاربر

مثال در سازمان صدا و سيمای جمهوری اسلامی ايران، برای گروه معاونت سياسی، درختی با ترتيب خاص 

خود ايجاد شده است. بنابراين تمام کاربرانی که عضو گروه معاونت سياسی هستند اين درخت را )متناسب 

 .کنندمشاهده می( خودبا سطح دسترسی 

 
 خبر درخت ورودی -2.12شکل 

اش، نام کاربری خود اوست. تفاوت اين همچنين هر کاربر يك درخت مختص به خود دارد که نام ريشه

کند های سازمان مربوطه تنظيم میدو درخت در اين است که درخت گروه را مدير سيستم با توجه به سياست

 .نمايدنظر شخصی خود تنظيم کرده و فيلترهای آن را تعريف میولی درخت شخصی را هر کاربر برحسب 

 تر ورودیلفي 2.2.1

رود. بدين ار میکه اساس خواست کاربر ب ن دکمه به منظور دسته بندی اخبار موجود در سيستم براي

های مختلف خبر، شود تا کاربر بتواند براساس ويژگیای باز می، پنجرهدکمهاين  صورت که با فشردن

 کند. بندی شده مشاهدهو خبرها را به صورت دسته نمودهيی تعريف فيلترها

و  دوم سطوحو  خبری آژانستوانيد فيلترهايی براساس کنيد، میهمانطور که در شکل مشاهده می

 کليدواژه، متن، عنوان، خبر یشماره، حفاظت، اولویت، بندیدسته، نوع، زبان، کنندهارسال، منبعآن،  سوم

کنيد تا بتوانيد اخبار موجود در سيستم را برحسب فيلتر  خبر و يا ترکيبی از اين فيلدها، تعريف اسکریپتو 
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 بندی شده مشاهده کنيد.تعريف شده به صورت دسته

 
 های تنظيم ورودیفيلتر ورودی و پنجره -2.11شکل 

ها کليك ی تنظيم ورودیروی درخت موجود در سمت راست پنجرهبرای تعريف يك فيلتر جديد 

ی ايجاد را انتخاب نماييد. حال بر روی شاخه« زيرگروه جديد»يا « جديد»های راست کرده و يکی از گزينه

شده روی درخت کليك کرده و برای آن يك عنوان وارد نماييد. سپس مشخصات فيلتر مورد نظر را از 

ی ذخيره را کليك ود در بخش سمت چپ اين پنجره تنظيم نموده و در نهايت دکمههای موجطريق گزينه

 (2.12شکل ) نماييد.

رديف  های آنتوانيد تمام انتخابسمت چپ هر رديف میموجود در  ی کليك بر روی دکمهبا 

جستجو شامل  یشود که نتيجهباعث می نيز علامت زدن در کادر خالی انتهای هر رديفرا پاک نماييد، و 

 گيرند.نمی بر را دردر آن رديف رد انتخاب شده اهايی باشد که موآيتم

توانيد (، می2.12شکل ليك راست )در منوی ک« چسباندن»و « کپی»های با استفاده از گزينههمچنين 

 يك فيلتر را کپی کرده و از مشخصات آن برای ايجاد يك فيلتر ديگر استفاده نماييد.

 را انتخاب نماييد.« حذف»ی توانيد روی آن کليك راست نموده و گزينهبرای حذف يك فيلتر نيز می

توانيد فيلتر مورد نظر به عنوان نيز می« غيرفعال کردن»و « سازیفعال»های همچنين با استفاده از گزينه
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شدار ، ه11ی صفحه، سرصفحهورودی خبرهای فوری فعال يا غيرفعال نماييد. )رجوع کنيد به بخش 

 فوری.(ورود خبر  یدهنده

 
 های تنظيم ورودیکليك راست در پنجره -2.12شکل 

فيلتر تعريف شده يك آيکون قرار دهيد تا در درخت ورودی خبر در کنار و در صورتيکه مايليد برای 

توانيد بر روی آن کليك راست کرده و سپس از طريق يکی از عنوان فيلتر مورد نظر نمايش داده شود، می

 .ييدآيکون مناسبی را انتخاب نما «های اولويتآيکون»و يا « های نوع خبرآيکون» ،«های آژانسآيکون»های گزينه

 فيلتر بر حسب تاریخ 2.2.2

تاريخ موجود در زير درخت  یاست گزينه ذکر، قابل درخت ورودی خبر ديگری که در ینکته

توانيد فيلتر ديگری برحسب تاريخ علاوه بر فيلترهای تعريف شده، اضافه ورودی است. با اين گزينه می

 خبرها را مشاهده کنيد. یيا همه وز وتوانيد فقط خبرهای امروز يا خبرهای ديرکنيد. با اين گزينه می

 جستجو در اخبار ورودی 2.2.1

درخت ورودی  یبرای جستجو ميان خبرهای موجود در بخش اخبار ورودی کافی است در محدوده
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جستجو يا جستجو در آرشيو فيلتر را انتخاب کنيد. سپس  یخبر، کليك راست کرده و يکی از دو گزينه

جستجو در بخش  یکار با پنجره یجزئيات نحوهر کنيد. فيلدهای مورد نظر خود را جهت انجام جستجو پ

 توانيد به اين بخش مراجعه فرماييد.ات بيشتر میآمده است. برای اطلاع (71 ی)صفحه جستجو یپنجره

 
 جستجو در اخبار ورودی -2.11شکل 

 ليست خبرهای ورودی 2.2.2

شامل فيلترهايی است که کاربر  خبر همانطور که ذکر شد، درخت نمايش داده شده در قسمت ورودی

. اما برای نمايدبندی شده مشاهده به صورت دسته به دلخواه خود ايجاد کرده تا خبرهای ورودی را

آن فيلتر را  یبار کليك کنيد تا خبرهای نتيجه فيلترها دواين کدام از  خبرها کافی است روی هر یمشاهده

ها و مرورگرها آشنا نابراين در صورتيکه با مفاهيم ليستها و مرورگرها مشاهده کنيد. بدر بخش ليست

را مطالعه کنيد و سپس به  (61ی صفحهدر ) ها و مرورگرهاشود ابتدا بخش ليستتوصيه می ،نيستيد

 اين قسمت بپردازيد.باقی مطالب  یمطالعه

ها ، مشابه با مشخصات پيامدست آوريده توانيد بمشخصاتی که در ليست مربوط به ورودی خبر می

 شامل موارد زير است: در فضای کاری بوده و

 ن نيز تعداد اخبار و در برابر آ شود.در نوار بالای ليست نمايش داده می نام فيلتر انتخاب شده

 شود.فيلتر قرار دارند مشاهده میاين  رروز جاری که د

 شود.ر اولين ستون نمايش داده میآيکون آژانس خبری مربوطه د 

  شود.در دومين ستون نشان داده می خبرآيکون نوع 

  شود. با دوبار کليك بر نمايش داده می خبردر ليست و در سطر مربوط به آن  خبرهر عنوان

 رورگر متن مشاهده نمود.توان متن آن را در ممی خبرروی عنوان يك 

 خبرهای فوری مثلًا  :اولويت خبر«Flash  وUrgent »شوندقرمز رنگ نمايش داده می، 
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ی هابه رنگ آبی و خبر پشتيبان گرفته شدهخبرهای  خبرهای آرشيوی به رنگ خاکستری،

  شوند.به رنگ مشکی ديده می« عادی و بولتن»

های به کار رفته برای هر رنگهمچنين و  هالازم به ذکر است که تنظيمات اولويت خبر

 شود.ی مديريتی تنظيم میاولويت قابل تغيير بوده و توسط مدير سيستم در برنامه

 اخبار  و شد گفته« اولويت خبر»با رنگی بر اساس آنچه در  اخبار روز جاری: زمان خبر

 .شوندسبز ديده میرنگ به  قبل هایروز

 
 ليست خبرهای يك فيلتر -2.16شکل 

 قابل مشاهده است: بعدیبه همراه توضيح آنها در جدول  خبرهاليست آيکون انواع 

 آیکون نوع پيام

 

 آیکون نوع پيام

 

 آیکون نوع پيام

Text  LVO  CG  

Audio  CAP  Image  

Video  Message  Shot List  

Email  HeadLine  VC  

Graphic  Photo 
 

Crawl  

Phone  Fax 
 

Package 
 

Live  Studio 
 

Break  

 در ليست خبرهای ورودی کليك راست 2.2.1

 قابل دسترسی خواهند بود. ذيلبا کليك راست کردن بر روی يك ليست ورودی خبر، کارکردهای 
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 ليست خبرهای يك فيلتر رویکليك راست بر  -2.17شکل 

 انتخاب/عدم انتخاب 2.2.1.1

اين گزينه شود. بدين معنی که با انتخاب ها استفاده میاز اين گزينه به منظور علامت گذاری خبر
 باشيد.آيد تا به آسانی به آن دسترسی داشته می به نمايش دری متفاوت روی يك خبر، آن خبر با رنگ زمينه

 برو به خبر 2.2.1.2

نظر پرش  توانيد با انتخاب اين گزينه به خبر موردمی ،دانيديك خبر را می یدر صورتيکه شماره

 کنيد موجود باشد.آن را مشاهده میبايد در فيلتری که ليست مربوط به  خبر مورد نظر واضح است که کنيد.

 حذف تمام انتخابها 2.2.1.1

 شوند.اند، از اين حالت خارج میکه علامت گذاری شده خبرهايیبا انتخاب اين گزينه تمام 

 ارسال به خود 2.2.1.2

شود و با انتخاب آن، خبر مورد نظر به ها ديده میاين گزينه در ليست خبرها، کنداکتورها و پيام

 به آن دسترسی خواهيد داشت. شود و از طريق فضای کاری،پيام فضای کاری خودتان فرستاده می یپوشه

 ارسال 2.2.1.1

ايل به ارسال پيام برای شود تا در آن شخص يا اشخاصی را که مای باز میپنجره نتخاب اين گزينهبا ا
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با انتخاب درصورتيکه مجاز به انتخاب اشخاص از طريق واحد کاری آنها هستيد،  انتخاب نماييد. آنها هستيد
برای اين کار  ی پيدا کنيد.توانيد او را به سادگو سطوح دوم و سوم مربوط به شخص مورد نظر، می آژانس

نهايت سطح سوم را انتخاب نماييد تا ليست کاربرانی که در سطح سوم ابتدا آژانس، سپس سطح دوم و در 
 (2.8شکل کنند پديدار شود. )انتخاب شده فعاليت می

ی بايستی مجوزهای لازم از طريق برنامه لازم به ذکر است که برای ارسال پيام به خود و يا ديگران
 مديريتی به شما داده شده باشد.

 پخشارسال به جدول  2.2.1.6

 مديريتی یبرنامه از طريقاست.  حاضر نظور از جدول پخش در اين عبارت کنداکتور فعال کاربرم
صورت با انتخاب يك برای هر کاربر تعيين نمود. در اينتوان يك کنداکتور را به عنوان کنداکتور فعال می

ست ا ذکر به. لازم شودمنتقل می اوآن خبر به کنداکتور فعال  خبر و ارسال آن به جدول پخش توسط کاربر،
 شود.ديده میسبز ی رنگی زمينهبا پسکنداکتور، شما در درخت کنداکتور فعال که 

 مشخصات 2.2.1.7

 .توانيد مشخصات خبر را مشاهده کنيد، میا انتخاب اين گزينهب

 
 ی مشخصات خبرپنجره -2.18شکل 

 چاپ تکی 2.2.1.8

وجود دارد. با انتخاب اين گزينه،  شده تنظيم از پيش شکل کلیيك براساس  خبرهامکان چاپ ا

برای  توانيد آن را چاپ نماييد.آيد که میمی چاپ عنوان و متن پيام انتخاب شده به نمايش درنمايش پيش

 .71ی ، صفحه2.1.7شکل کلی چاپ، مراجعه نماييد به بخش آشنايی با چگونگی تنظيم 
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 انتخاب قلم 2.2.1.1

 یبا سليقه مطابق توانيد قلم نوشتاری بخش ليست را، میخبرهادر بخش ليست اين گزينه  با انتخاب

شود و با باز کردن مجدد برنامه خود تغيير دهيد. لازم به ذکر است که اين تغييرات در برنامه ذخيره می

 اعمال خواهند شد.

 نمايش سابقه 2.2.1.12

پيام انتخاب شده شامل متن وارد شده توسط  یسابقهشود انتخاب اين گزينه روی هر پيام باعث می

 رگر و متن خبر فعلی در مرورگر ديگر به نمايش در بيايد. نويس، دبير و سردبير مربوطه در يك مروماشين

خبرها لازم به ذکر است که در مورد نقل و انتقال هر خبر بين کاربران  یسابقه ارتباط بادر تذکر: 

شود. به اين معنی که هميشه نام کاربری که خبر را تايپ سه سطح کاری نگهداری می یگوناگون، سابقه

ه شوند. تعابير بو نمايش داده می شده که خبر را روی خط ارسال کرده است نگهداریکرده و نام کاربری 

 کار رفته در مورد اين دو نفر نيز به اين قرار است که به کاربری که خبر را تايپ کرده، ماشين نويس

(Creator) و به کاربری که خبر را روی خط ارسال کرده، سردبير (Superjurnalist) شود. در اطلاق می

خبر برای کاربری که خبر را به  یکند )نام ارسال کنندهضمن نام کاربری که خبر را برای سردبير ارسال می

 شود.ناميده می( Jurnalist)روی خط ارسال خواهد کرد( نيز نگهداری شده و وی دبير 

 ترجمه خبر 2.2.1.11

ی خبر مورد نظر انتخاب کنيد. با اخبار خارجی کافی است اين گزينه را رو یبه منظور ترجمه

ديگری ويرايشگری شود و باز می خبر یشوند که در يکی متن اصلباز می مرورگرانتخاب اين گزينه دو 

 .خبر مربوطه است یجهت تايپ کردن ترجمه

 یتوانيد روی دکمهاستفاده کنيد. همچنين می Ctrl+Sاز  يدتوانتغييرات می ی: برای ذخيرهتذکر

"Save" .در پاصفحه کليك کنيد 

 ارسال به سايت 2.2.1.12

 )محصول شرکت ساعت( نيز توسعه يافته و قابل استفاده است. نيوزروم یتحت وب برنامه ینسخه

 توانند اخبار مورد نظر خود را به سايت ارسال کنند.می با استفاده از اين گزينه کاربران

 ارسال به آرشيو رسانه 2.2.1.11

ای است و های رسانهای مناسب برای آرشيو فايلساعت( برنامه ی آرشيو سما )محصول شرکتبرنامه
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توان با استفاده های اصلی ضمائم يك پيام را میداشته باشد. فايل SNPSی تواند تعاملی دوطرفه با برنامهمی

آينده ی آرشيو سما ارسال نمود تا از طريق آن برنامه به نحو مطلوبی آرشيو شده و در از اين گزينه به برنامه

 به سرعت و سهولت قابل دسترسی باشند.

شود که در آن بايستی تاريخ توليد و باز می 2.11شکل مطابق با ای با کليك بر روی اين گزينه، پنجره

 ی آرشيو سما ارسال شود.را کليك نماييد تا خبر مربوطه به برنامه« اييدت»ی را انتخاب و دکمهخبر منبع 

به  آنشود و اين با ارسال فرستاده می سماآرشيو  یخبر مورد نظر به برنامه: با انتخاب اين گزينه نکته

به آن دسترسی  SNPS محيطتوان در میهمچنان به آرشيو،  خبر يك ارسال است. بامتفاوت آرشيوی فضای 

 (28ی ، صفحه2.1.1.17)نگاه کنيد به بخش  تنها ممکن است سرعت دسترسی متفاوت باشد.و  داشت

 
 ی ارسال به آرشيو سماپنجره -2.11شکل 

سيستم تعيين کرده است، به فضای  بندی که مديرطبق يك زمان هاو آفيش هاهمچنين اخبار، کنداکتور

ی هاو يا با جستجو ميان آيتم« آرشيو»ی هايا دکمه هااز طريق گزينهشوند و منتقل می SNPSآرشيوی داخل 

 آرشيوی قابل دسترسی خواهند بود.

 آرشيو 2.2.1.12

بر روی نوارهای مغناطيسی ديجيتال  حذف نمود، و يا اينکه از آنهاتوان میويدئوهای ورودی را 

که از  SAAT HSMی ها بر روی نوار و بازيابی آنها توسط برنامه. پشتيبان گرفتن از فايلپشتيبان تهيه کرد

هايی پيغام SNPSی توان مستقيماً از طريق برنامهپذيرد، اما میمحصولات شرکت ساعت است انجام می

 ستاد.فر SAAT HSMی ها به برنامهگيری روی نوار )آرشيو کردن( و بازيابی فايلبرای پشتيبان

حذف » یی آرشيو گزينه، روی آن کليك راست کرده و از زيرمجموعهيك ويدئوکلی برای حذف 

را انتخاب نماييد. بدين ترتيب رنگ فونت خبر مورد نظر به رنگ صورتی تغيير کرده و اولويت آن نيز « خبر

ی ای برای مشاهدهشاخهتوان کند. برای سهولت کار میتغيير می« Must be deleted»و يا « حذف شود»به 

 (2.22شکل که دارای اين اولويت هستند ايجاد نمود. )هايی آيتم

توانيد چند آيتم را انتخاب نماييد(، می Ctrlهای انتخابی )با نگه داشتن کليد حال برای حذف آيتم يا آيتم

 نگاه کنيد.(. 22ی ، صفحه2.2.1.11را انتخاب نماييد )به بخش « حذف خبر»ی کليك راست کرده و گزينه
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 «حذف شود»های با اولويت آيتم -2.22شکل 

شود. در اين پنجره مشخصات و وضعيت ويدئوی باز می (2.21شکل ی مربوطه )بدين ترتيب پنجره

ی شود دارای يك شمارهمشاهده می Statusنماييد. هر وضعيتی که در ستون های انتخاب شده را مشاهده میآيتم

 شود.نمايش داده می Typeاست که در ستون  «نوع»

 
 ی حذف خبرپنجره -2.21شکل 
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ی باز شده کليك نماييد، و سپس در پنجره« حذف»ی حال برای انجام عمليات حذف، بر روی دکمه

 (2.21شکل ا کليك کنيد. )ر« OK»ی هايی که مايل به حذف آنها هستيد را وارد نموده و دکمهی نوع آيتمشماره

برای اين منظور  آرشيو معرفی نمايند.ی به چرخه ورود را برای اخبارتوانند می همچنين کاربران

 یآرشيو، گزينه یکرده و از زير مجموعهکليك راست در ليست اخبار مربوطه  خبری بايستی روی آيتم

به خاکستری تغيير خواهد کرد که مربوطه فونت آيتم کار رنگ  که با اين (2.22شکل ) کنيدآرشيو را انتخاب 

 (2.21شکل ) است. برای آرشيو بودن آن آمادهاين بيانگر 

 
 کاربران عادیآرشيو کردن يك آيتم توسط  -2.22شکل 

هايی که قبلاً توسط ساير ها بر روی نوار هستند، قادرند آيتمکاربرانی که مجاز به آرشيو کردن آيتم

 شده است را برای ذخيره روی نوار ارسال نمايند. معرفیکاربران )و يا خود آنها( به آرشيو 

ای بسازند که تنها برای توانند برای سادگی کار، در درخت ورودی خبر خود شاخهن کاربران میيا

 (21ی ، صفحه2.2.1بخش  شده است. )رجوع کنيد به فيلتر «آرشيو برایآماده » با اولويت یيهاآيتمی مشاهده

بايستی بر روی آيتم  ،گرفتن از ويدئوی اصلی بر روی نوار پشتيبانکاربران مجازِ ذکر شده برای 

ی های آن روی گزينهی آرشيو رفته و از زير مجموعهمربوطه در ليست کليك راست کرده، روی گزينه

 (2.21شکل انتخاب نمايند. )و سپس نوار مورد نظر خود را از ميان نوارهای موجود ذخيره رفته 
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 «آماده برای آرشيو»های گيری از آيتمپشتيبان -2.21شکل 

شود که بايستی در آن يك نام برای باز می بينيد،می 2.22شکل آنچه در ای مطابق با پنجره بدين ترتيب

 SAAT HSMی نام وارد شده بعداً در برنامه .را بزنيد OKی دکمهسپس و  گيری خود وارد نمودهپشتيبانيات عمل

 شود.مشاهده می

 
 گيریعمليات پشتيبان -2.22شکل 

. در اين پنجره (2.21شکل شود )باز می SAAT HSMی ی مربوط به برنامهبدين ترتيب پنجره

 گيری ارسال شوند.های مورد نظر برای پشتيبانآيتم تارا کليك نماييد « تاييد»ی دکمه

ارسال  SAAT HSMی های آماده برای آرشيو بلافاصله جهت گرفتن پشتيبان به برنامه: اگر آيتمنکته

آماده »ی نشوند و بعد از گذشت چند روز بخواهيد اين کار را انجام دهيد ممکن است که ديگر آنها را در شاخه

ها بعد از چند روز در بخش ورودیها مشاهده نکنيد و علت اين امر آن است که معمولاً تمام آيتم« برای آرشيو

ی شوند. در اين صورت نياز است تا روی شاخه)يا همان ديتابيس آفلاين( منتقل می SNPSبه فضای آرشيوی 
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ی جستجو در آرشيو فيلتر شده را انتخاب نماييد و با وارد کردن های آرشيوی کليك راست کرده و گزينهآيتم

 ارسال نماييد. SAAT HSMی ها را پيدا کرده و سپس آنها را به برنامهی تاريخی مورد جستجو آيتممحدوده

 
 SAAT HSM ارسال به  -2.21شکل 

ی در آمده و ديگر در شاخه کمرنگبه رنگ آبی  SAAT HSMی های ارسال شده به برنامهآيتم

ی جديد هايی بايستی از يك شاخهی چنين آيتمقابل مشاهده نخواهد بود. برای مشاهده «آماده برای آرشيو»

و يا  (2.26شکل ) فيلتر شده است، استفاده نمود «در حال بايگانی» با اولويت یيهای آيتمکه برای مشاهده

 توانيد به محل اصلی آنها در درخت ورودی خبر برويد.می

 
 «در حال بايگانی»های آيتم -2.26شکل 
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های درخواستی ، اين برنامه شروع به پشتيبان گرفتن از آيتمSAAT HSMپس از ارسال آيتم به 

ای ديگر در فيلتر ورودی که شاخهبه  بايستیها برای دسترسی به آيتم گيریپس از اتمام پشتيبانکند و می

 (2.27شکل ) تنظيم شده است مراجعه نمود.« آرشيو شده»هايی با اولويت ی آيتمبرای مشاهده

توان نباشد می های آرشيو شدهآيتم های اصلینيازی به فايل SNPSی در برنامه ديگردر صورتيکه  

ی کليك راست کرده و از زير مجموعه آيتم مورد نظرروی از حافظه پاک نمود. برای اين منظور  آنها را

از روی حافظه پاک شده و فضای  آنهاهای ويدئويی اصلی تا فايل نماييدی حذف کليك آرشيو روی گزينه

 (2.27شکل )بيشتری آزاد شود. 

 
 شده آرشيوهای آيتمحذف  -2.27شکل 

ايجاد نمود. در ورودی ی فيلتر شده شاخهيك توان های حذف شده نيز میی آيتمبرای مشاهده

 (2.28شکل ) آيند.ها در اين حالت به رنگ قرمز در میآيتم

بايستی بر روی آيتم  نوار و حذف شده از حافظه،در صورت نياز به يك فايل آرشيو شده بر روی 

ی بازيابی را کليك نماييد. با زدن اين گزينه ی آرشيو گزينهمورد نظر کليك راست کرده و از زير مجموعه

شود که نام نواری که اين فايل بر روی آن قرار دارد را به کاربر ظاهر می SAAT HSMی ر برنامهپيغامی د

آرشيو خواهد گفت تا نوار مورد نظر را داخل دستگاه نوارخوان قرار دهد. سپس فايل مربوطه مجدداً به 

ی ويدئوی بازيابی مشاهدهشود و پس از انجام مسيری که پيش از بايگانی در آنجا قرار داشت بازگردانده می

 پذير خواهد بود.مربوطه با کليك مجدد بر روی آيتم مورد نظر امکان
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 ها از نواربازيابی فايل -2.28شکل 

. (2.21شکل )مانند  شوندهايی که در حال بازيابی هستند در ليست به رنگ بنفش مشاهده میآيتم

درحال »ای با اولويت در فيلتر ورودی شاخهتوان میهايی که در اين وضعيت هستند، برای مشاهده تمام آيتم

 ايجاد نمود.« بازيابی

 
 حال بازيابیهای در آيتم -2.21شکل 
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اند، در ليست مجدداً به رنگ آبی در خواهند آمد و های ويدئويی آنها بازيابی شدههايی که فايلآيتم

 شوند.شناخته می در عين حال موجود در حافظهو  در برنامه به عنوان يك آيتم ذخيره شده بر روی نوار

 حذف خبر 2.2.1.11

يعنی فايل ويدئويی به همراه متن و  ،ی را به طور کامل حذف کنيدآيتم که بخواهيددر صورتي

های مورد نظر را انتخاب کرده ها حذف نماييد کافی است تا آيتم و يا آيتممتاديتای آن را به کلی از ورودی

ی حذف خبر را بزنيد و يا اينکه از کليدهای ترکيبی و با کليك راست کردن بر روی آنها گزينه

Shift+Ctrl+Delete .استفاده نماييد 

شود. در اين پنجره مشخصات و وضعيت ويدئوی ( باز می2.21شکل ی مربوطه )ين ترتيب پنجرهبد

شود دارای يك مشاهده می Statusنماييد. هر وضعيتی که در ستون های انتخاب شده را مشاهده میآيتم

 شود.نمايش داده می Typeاست که در ستون « نوع»ی شماره

ی باز شده کليك نماييد، و سپس در پنجره« حذف»ی حال برای انجام عمليات حذف، بر روی دکمه

 (2.21شکل را کليك کنيد. )« OK»ی هايی که مايل به حذف آنها هستيد را وارد نموده و دکمهی نوع آيتمشماره

 ها به هيچ وجه وجود ندارد.: در صورت استفاده از اين گزينه امکان بازيابی آيتم و يا آيتمتذکر

 ارسال به فايل 2.2.1.16

را به صورت يك فايل متنی در محل دلخواه خود  نظر يا خبر مورد پيامتوانيد با انتخاب اين گزينه می

 در حافظه ذخيره نماييد.

 مرورگر متن خبرهای ورودی 2.2.6

ها نيز از چند قسمت کلی تشکيل شده و علاوه بر متن خبر، مشخصات ديگری از مرورگر متن خبر

 کند.خبر را نيز بيان می

 شوند عبارتند از:ارائه می اخبار متن مرورگرنوار بالای که در  خبرهايی از ويژگی

 :خبر در قسمت نام همان آژانسی که آيکون آن را کنار عنوان  نام آژانس خبری مربوطه

 مشاهده نموديد. ليست،

 ه منحصر به فرد ب یبا ايجاد هر پيام و يا ورود هر خبر به سيستم يك شمارهی خبر: شماره

 يابد.آن پيام يا خبر اختصاص می
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 خبر روی خط یفرستنده 

  خبرزمان ارسال و زمان دريافت 

است مشاهده توانيد عنوان خبر و نوع آن را که با آيکون مربوطه مشخص شدهدر زير نوار بالايی می

توان چند خبر را در چندين سربرگ در يك مرورگر متن باز نمود. برای اين منظور فرماييد. همچنين می

که اگر خبر را  فرماييدخبر قبلی رها کنيد. دقت  عنوانرا روی  آن يده وکشبايستی خبر مربوطه را با ماوس 

قبلی خواهد شد. به جديد، بلکه جايگزين خبر  سربرگخبر قبلی رها کنيد، نه به صورت يك  متنروی 

اند. برای کسب سربرگ باز شده 2خبر مختلف در  2، در يك مرورگر متن 2.1شکل عنوان مثال در 

 مراجعه کنيد. 72ی ، صفحه1.2.1های يك مرورگر به بخش اطلاعات بيشتر درباره سربرگ

را در سمت راست و ضمايم آن  خبر مورد نظرتوانيد متن نيز می اخباردر قسمت اصلی مرورگر متن 

 نماييد:نيز اطلاعات زير را مشاهده می ده نماييد. و در نوار پايينرا در سمت چپ مشاه

 أييد شده باشد.دبير يا سردبير ت توسط خبردر صورتيکه نويس، دبير و سردبير مربوطه، ماشين 

  خبرمنبع 

 
 مرورگر يك خبر ورودی -2.12شکل 

 هاکنداکتور یدکمه 1.3

لازم به ذکر است شود. مرورگر میدرخت فشردن اين دکمه باعث نمايش درخت کنداکتور در بخش 

، علاوه بر مديريتیشود و همچنين طبق تنظيمات تنظيم میی مديريتی که درخت کنداکتور در برنامه

و  شده هداد نمايشنيز کنداکتور روز جاری، چند کنداکتور از روزهای قبل و چند کنداکتور از روزهای بعد 
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 شوند.به آرشيو کنداکتور منتقل می ترکنداکتور روزهای قبل

 
 درخت کنداکتور -2.11شکل 

 ی کنداکتورهای آرشيو شدهمشاهده 2.1.1

شوند. برای ( به آرشيو منتقل میمديريتیکنداکتورها بعد از گذشت چند روز )طبق تنظيمات 

است. برای اين آرشيو در قسمت پايين درخت کنداکتور تعبيه شده یکنداکتورهای آرشيوی دکمه یمشاهده

کليك آرشيو را  یو دکمه کردهزمانی مورد نظر خود را در بخش تاريخ وارد  یمنظور کافی است تا بازه

 .يك کنيدکلرا  آنلاين ینيز، دکمه آنلاينمجدد کنداکتورهای  ی. برای مشاهدهنماييد

 فعال و غيرفعال کردن یك کنداکتور 2.1.2

در « ارسال به جدول پخش» یمنظور از کنداکتور فعال کنداکتوری است که کاربر با انتخاب گزينه

با  در واقعکنداکتور ارسال کند.  تواند خبر مورد نظر خود را به اينورودی خبرها يا فضای کاری، می

شود. لازم به خبر انتخاب شده به کنداکتور فعال کاربر منتقل می ،«ارسال به جدول پخش» ینتخاب گزينها

 شود.نمايش داده می یرنگ یزمينهذکر است که کنداکتور فعال با پس

داريد را به عنوان  «نوشتن»دسترسی  به آن توانيد در هر زمانی يکی از کنداکتورهايی کهشما می

کافی است روی آن کنداکتور کليك راست کرده و در  ظورکنداکتور فعال خود انتخاب نماييد. برای اين من

کنداکتور بدين ترتيب . (2.12شکل ) را انتخاب کنيد« فعال/غير فعال کردن کنداکتور» یمنوی باز شده گزينه

 شود.عال شما تبديل میکنداکتور فمربوط به 
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توان يك کنداکتور فعال پيش فرض برای کاربر ايجاد نمود. در اين می مديريتیبا توجه به تنظيمات 

 خواهد شد. فعالطور خودکار کنداکتور مشخص شده به  ،حالت با اجرا کردن برنامه

 جستجو در کنداکتور 2.1.1

درخت کنداکتور، کليك راست کرده و يکی  یبرای جستجو ميان کنداکتورها کافی است در محدوده

سپس فيلدهای مورد نظر خود را . (2.12شکل ) را انتخاب کنيد آرشيو در جستجويا  جستجو یاز دو گزينه

آمده  (72ی )صفحه 2.1.1جستجو در بخش  یکار با پنجره یهنحوجهت انجام جستجو پر کنيد. جزئيات 

 .مراجعه کنيد برای اطلاعات بيشتر به اين بخش ،است

 
 کليك راست کردن در درخت کنداکتور -2.12شکل 

 ليست خبرهای کنداکتور 2.1.2

، يك از کنداکتورهای موجود در درخت کنداکتور، ليست خبرهای آن دوبار کليك کردن روی هربا 

شوند. بنابراين در صورتيکه ليست ظاهر می بخشدر  مربوطه است، ی کنداکتورهاجدولی از خبر که در واقع

ی )در صفحه ها و مرورگرهاشود ابتدا بخش ليستها و مرورگرها آشنا نيستيد توصيه میبا مفاهيم ليست

 .باقی مطالب اين قسمت بپردازيد یو سپس به مطالعه کردهرا مطالعه  (61

بنابر خواست ممکن است  کنيد،مشاهده میکنداکتور  که در ليست مربوط به خبرهای هايیستون

 شامل برخی موارد نباشد. با يا شود متفاوت بوده وشما با آنچه در ادامه ذکر میی سازمان يا مجموعه

کنداکتور جدول توان در يك میپردازيم که میو اطلاعاتی هاتمام ستونو شرح ن حال ما به بررسی اي

 :مشاهده نمود
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 رليست خبرهای کنداکتو -2.11شکل 

 شود.که در نوار بالای جدول نمايش داده می مسير کنداکتور در درخت کنداکتور 

 نمود. صحيح، تنظيم آن را با اعداد توانکه می کنداکتور است خبر درپخش  ترتيب :رديف 

 تعيين شده است.مورد نظر : نام کاربری که برای تنظيم خبر دبير خبر 

 خبر عنوان 

  خبرنوع 

 بندی خبردسته 

 و سرعت انتخاب شده برای  اين زمان برحسب متن خبر :اجرای متن خبر لازم برای زمان

 (.12ی ، صفحه2.2بخش شود. )رجوع کنيد به محاسبه میاجرای آن، به صورت خودکار 

  شده به خبری ضميمهويدئوزمان 

 محاسبه  ويدئون و پخش ی متنوع اجرا اين زمان با در نظر گرفتن :آيتم خبری کل زمان

 (.12ی ، صفحه2.1.1.12)مراجعه کنيد به بخش  شود.می

 شود.های قبلی و آيتم فعلی را شامل میان آيتمدر هر آيتم، جمع زم :کنداکتور تجمعی زمان 

 را  تا پايان جدول کنداکتور های بعدیان آيتمدر هر آيتم، جمع زم: کنداکتور یباقيماندهمان ز

 .شودشامل می

 شود.: تعداد ضمائم خبر و نوع آنها در اين ستون مشخص میخبر ضمائم 

  :آماده بودن با نگاه به آيکون نمايش داده شده در اين ستون وضعيت وضعيت خبر

های مختلف يك خبر )مانند متن، ويدئو، گرافيك و يا تأييد کلی( را مشاهده خواهيد قسمت

هر يك بر اساس مورد استفاده برای ها و حتی عنوان کرد. لازم به ذکر است که اين وضعيت

 اشد.بنياز کاربران و مشتريان تنظيم شده است و قابل تغيير می

يك بخشی، دو بخشی، سه بخشی و چهار بخشی قابل  هایها در حالتاين وضعيت
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که چهار بخش  پردازيماند که در اينجا به توضيح يك نمونه وضعيت چهار بخشی میاستفاده

 .د شامل وضعيت متن خبر، ويدئو، گرافيك و تأييد نهايی باشدنتوامی به عنوان مثال آن

درخواست تأييد که با  -1د: دارای سه حالت هستنبرای هر يك از چهار وضعيت ذکر شده 

رد که  -1شود، و تأييد که با رنگ سبز نمايش داده می -2شود، رنگ نارنجی نمايش داده می

 شود.با رنگ قرمز نمايش داده می

 مراجعه نماييد. 12ی ، صفحه2.1.1.1 ی تعيين وضعيت آيتم به بخشبرای آشنايی با نحوه

 )که در پايين کنداکتور نمايش داده سربرگتوان چند کنداکتور را به صورت چند همچنين می

ماوس از روی درخت  یوسيله بدين صورت که کنداکتور مورد نظر را به ،ست باز کرديدر يك ل شوند(می

نيز کافيست که روی آن کليك راست  هاسربرگ. برای بستن هر يك از به داخل ليست کشيده و رها کنيد

 .نماييدرا انتخاب « بستن» یکرده و گزينه

 کليك راست در ليست خبرهای کنداکتور 2.1.1

قابل دسترسی  ذيلی ها، کارکرديك راست کردن بر روی يك ليست از خبرهای کنداکتورلبا ک

 (2.12شکل ) خواهند بود.

 
 از خبرهای کنداکتور یکليك راست روی ليست -2.12شکل 
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 وضعيت 2.1.1.1

آيتم که توسط يك آيکون در ستون وضعيت کنداکتور نمايش داده اين گزينه برای تعيين وضعيت 

رود. برای اين منظور کافيست نشانگر ماوس را بر روی اين گزينه نگاه داشته و سپس هر شود، به کار میمی

 ی آن را که متناسب با وضعيت مورد نظر شماست، انتخاب نماييد.های زير مجموعهيك از گزينه

ی کار دارد، تنها نقشی که در چرخههر کاربری متناسب با نوع دسترسی خود و  لازم به ذکر است که

ی به عنوان مثال تدوينگر ويدئو تنها گزينه های موجود در اين قسمت دسترسی دارد.به برخی از گزينه

رد و يا های مربوط به اعلام آماده بودن ويدئو را در اختيار خواهد داشت و مدير او دارای دسترسی به گزينه

 تأييد ويدئو است.

 مشخصات 2.1.1.2

توانيد مشخصات خبر را مشاهده کنيد. در ضمن در مورد خبرهای موجود در ، میبا انتخاب اين گزينه

باز  یفرض کرد که در پنجره توان در کنار مشخصات خبر مربوطهرا نيز می کنداکتور مشخصات ديگری

 (2.11شکل ) شده قابل وارد کردن هستند.

 
 ی مشخصات خبر کنداکتورپنجره -2.11شکل 

 حذف 2.1.1.1

 را« حذف»ی روی آن کليك راست کرده و گزينهخبر از کنداکتور، کافی است يك برای حذف 

 انتخاب نماييد.
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 تغيير رديف خبر 2.1.1.2

که ای تغيير ترتيب خبرها در کنداکتور از اين گزينه استفاده کنيد. بدين ترتيب که در پنجره به منظور

 رديف مورد نظر خود را وارد نماييد. یشود شمارهباز می

 ارسال به اتوکيو 2.1.1.1

متنی قابل استفاده برای دستگاه با انتخاب اين گزينه، متن خبرهای کنداکتور شما به صورت يك فايل 

 شود.، ساخته میی مديريتینامهاتوکيو، در مسير مشخص شده در بر

 خروجی پخش 2.1.1.6

ليست »شده به متن اخبار کنداکتور، به صورت يك فايل های ضميمهويدئوبا انتخاب اين گزينه نيز 

ير مشخص شده در در مساست )محصول شرکت ساعت(  پخش صبا یقابل استفاده در برنامه که« پخش

 شود.، ساخته میمديريتی یبرنامه

 جیارسال به سی 2.1.1.7

صورت يك فايل های ضميمه شده به متن اخبار موجود در کنداکتور به جیانتخاب اين گزينه، سیبا 

 جی قرار گيرند.شوند تا در دسترس دستگاه سیشده قرار داده می در مسيری از پيش تعيين« ليست پخش»

 زيرنويسبه ارسال  2.1.1.8

( آماده کرده و به Crawlتوان متن اخبار موجود در کنداکتور را برای پخش به صورت زيرنويس )می
جی ارسال نمود. برای اين منظور کافيست اين گزينه را انتخاب نماييد تا متن اخبار بصورت يك دستگاه سی

 يريتی قرار داده شود.ی مدجی در مسير مشخص شده در برنامهفايل قابل اسفاده در دستگاه سی

 ارسال به فايل 2.1.1.1

را به صورت يك فايل متنی در محل دلخواه خود در نظر توانيد خبر مورد با انتخاب اين گزينه می
 حافظه ذخيره نماييد.

 انتخاب همه 2.1.1.12

 آيند تا عمليات بعدی روی آنها انجام شود.می شده در انتخاببا انتخاب اين گزينه تمام خبرها به صورت 

 به خودارسال  2.1.1.11

شود و با انتخاب آن، خبر مورد نظر به ها ديده میاين گزينه در ليست خبرها، کنداکتورها و پيام
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 به آن دسترسی خواهيد داشت. شود و از طريق فضای کاری،پيام فضای کاری خودتان فرستاده می یپوشه

 ارسال 2.1.1.12

ايل به ارسال پيام برای ی را که مشود تا در آن شخص يا اشخاصای باز میپنجره با انتخاب اين گزينه

 .انتخاب نماييد آنها هستيد

و سطوح  با انتخاب آژانسدرصورتيکه مجاز به انتخاب اشخاص از طريق واحد کاری آنها هستيد، 

برای اين کار ابتدا آژانس، سپس  توانيد او را به سادگی پيدا کنيد.دوم و سوم مربوط به شخص مورد نظر، می
هايت سطح سوم را انتخاب نماييد تا ليست کاربرانی که در سطح سوم انتخاب شده فعاليت سطح دوم و در ن

 (2.8شکل کنند پديدار شود. )می

ی يستی مجوزهای لازم از طريق برنامهلازم به ذکر است که برای ارسال پيام به خود و يا ديگران با

 شما داده شده باشد.مديريتی به 

 ارسال به جدول پخش 2.1.1.11

ی مديريتی منظور از جدول پخش در اين عبارت کنداکتور فعال کاربر حاضر است. از طريق برنامه
توان يك کنداکتور را به عنوان کنداکتور فعال برای هر کاربر تعيين نمود. در اينصورت با انتخاب يك می

شود. لازم به ذکر است یآن خبر به کنداکتور فعال او منتقل م خبر و ارسال آن به جدول پخش توسط کاربر،

 شود.ديده میی رنگی زمينهبا پسکه کنداکتور فعال شما در درخت کنداکتور، 

 محاسبه زمان 2.1.1.12

اين گزينه برنامه به طور خودکار زمان مورد نياز جهت اجرای هر آيتم و زمان کل کنداکتور  انتخاببا 
در ليست خبرهای  مربوطه هایمحاسبه کرده و در ستون آنها و نوع ی اخبارويدئورا با توجه به متن و 

 .کندمی کنداکتور، وارد

ی مشخصات خبر در کنداکتور که در پنجره ی زمان خبر در واقع با در نظر گرفتن نوع آنمحاسبه

بنابراين بايستی در تعيين  (.12ی ، صفحه2.1.1.2)مراجعه کنيد به بخش  پذيرد.انجام می تعيين شده است،

 مؤثرند عبارتند از:ی زمان خبر نوع خبر دقت لازم انجام پذيرد. چهار نوعی که در محاسبه

متن  ،ی زمانانتخاب شده باشد، تنها بخش مؤثر در محاسبه« متن»متن: در صورتيکه خبر از نوع  -1

ويدئو يا ويدئوهای ضميمه شده نه در ستون زمان ويدئو نمايش  اهد بود و زمانوخبر مربوطه خ

 در نظر گرفته خواهد شد.ی زمان کل شود و نه در محاسبهداده می

2- LVO:  در اين حالت، زمان ويدئوهای ضميمه شده محاسبه شده و در ستون زمان ويدئو نمايش
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 گيرد.ی زمان کل فقط زمان متن مد نظر قرار میشود، اما در محاسبهداده می

: در صورتيکه نوع خبر يکی از اين موارد ذکر شده VCصدا، ويدئو، پيام، عکس، شات ليست و  -1

های مربوطه نمايش داده شده و زمان کل نيز مجموع زمان باشد. زمان متن و زمان ويدئو در ستون

 متن و ويدئو خواهد بود.

2- Phoneی تلفنی، زمان متن در ستون مربوطه نمايش داده خواهد ی از نوع مکالمههاي: برای آيتم

ماند و درصورت نياز بايستی به صورت دستی زمان کل را شد، اما ستون زمان کل خالی باقی می

 (11ی ، صفحه2.1.1.11تعيين نمود. )مراجعه کنيد به بخش 

 تعيين مدت زمان 2.1.1.11

هستند زمان کل محاسبه  Phoneهايی که از نوع آيتمکه ذکر شد، در جدول کنداکتور برای همانطور 

ايد، روی آيتم مورد ها در نظر گرفتهشود. بنابراين درصورتيکه مدت زمان خاصی را برای اين نوع آيتمنمی

شکل ای مطابق با را انتخاب نماييد. بدين ترتيب پنجره« تعيين مدت زمان»ی نظر کليك راست کرده و گزينه

ی توانيد مدت زمان مورد نظر خود را تنظيم کرده و با کليك بر روی دکمهشود که در آن میباز می 2.16

 آن را اعمال نماييد.« تاييد»

 
 تعيين مدت زمان يك آيتم -2.16شکل 

 چاپ 2.1.1.16

مشخص شده برای چاپ آماده از پيش های خبری کنداکتور با فرمت انتخاب اين گزينه، تمام آيتمبا 

 (مراجعه نماييد. 71ی ، صفحه2.1.7چاپ به بخش برای اطلاع از چگونگی تنظيم شکل ) شوند.می

 چاپ تکی 2.1.1.17

ا انتخاب اين گزينه، وجود دارد. ب شده تنظيم از پيش شکل کلیيك براساس  خبرهامکان چاپ ا

برای  توانيد آن را چاپ نماييد.آيد که میمی نمايش چاپ عنوان و متن پيام انتخاب شده به نمايش درپيش

 مراجعه نماييد. 71ی ، صفحه2.1.7به بخش چگونگی تنظيم شکل کلی چاپ،  اطلاع از
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 چاپ عناوين 2.1.1.18

. شوندبرای چاپ آماده میان آنها نوع و زمبا انتخاب اين گزينه، عناوين خبرهای کنداکتور به همراه 

 مراجعه نماييد.( 71ی ، صفحه2.1.7برای اطلاع از چگونگی تنظيم شکل چاپ به بخش )

 چاپ کامل 2.1.1.11

 .است چاپ و چاپ عناوينی هااين گزينه ترکيبی از گزينه

 روز رسانیب 2.1.1.22

تنظيم حاضر برای کاربر  مديريتی یبرنامه به روز رسانی خودکار کنداکتور از طريقدر صورتيکه 

را به روز رسانی کند تا آخرين تغييرات  ليست کنداکتوراين گزينه  یوسيلهه تواند بمی ، کاربرباشدنشده 

 ر را مشاهده نمايد.کنداکتو

 انتخاب قلم 2.1.1.21

خود تغيير دهيد. لازم  یبا سليقه مطابق توانيد قلم نوشتاری بخش ليست را، میاين گزينه با انتخاب

 شود و با باز کردن مجدد برنامه اعمال خواهند شد.به ذکر است که اين تغييرات در برنامه ذخيره می

 بستن 2.1.1.22

در ليست اخبار کنداکتور  سربرگتوان چند کنداکتور را در قالب چند می ذکر شد،همانطور که 

 .کنيداز اين گزينه استفاده  يك راست کرده وسربرگ ها روی آن کليك از اين  برای بستن هر. مشاهده کرد

 چاپ شده 2.1.1.21

گرفته شود و اصلاحاتی انجام شود،  چاپاز هر آيتم کنداکتور چندين بار  از آنجايی که ممکن است

 یپس زمينه شود تا رنگگذاری آيتم، از اين گزينه استفاده میبه منظور علامت چاپپس از انجام آخرين 

 است.گرفته شدهاز آن  نهايی  چاپه و نشان دهد که تغيير کرد به رنگ آبی آن

 مرورگر متن خبرهای کنداکتور 2.1.6

يك از  روی هر برتوانيد با دوبار کليك می کنيد،هنگاميکه ليست خبرهای کنداکتور را مشاهده می

 .نماييدها، متن آن را در قسمت مرورگر مشاهده عناوين خبر

، مشخصات مت کلی تشکيل شده و علاوه بر متنچند قسهای کنداکتور نيز از مرورگر متن خبر
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 کند.ديگری از خبر را نيز بيان می

 شوند عبارتند از:هايی از خبر که در مرورگر متن اخبار کنداکتور ارائه میويژگی

 شود.ی که خبر از آن آژانس نقل مینام آژانس :نام آژانس خبری مربوطه 

 شود.به خبر نسبت داده میفردی که شماره منحصر به  :خبر یشماره 

 خبر به کنداکتور یفرستنده 

 زمان ارسال و زمان دريافت خبر 

 متن خبر 

 شده به خبرهای ضميمهفايل 

 عنوان و نوع خبر 

 به يك کنداکتور دسترسی نوشتن داشته باشند، با وارد  نام کاربر فعال: در صورتيکه چند کاربر

 برای ديگر کاربران به حالت فقط خواندنی در قفل شده و مربوطه شدن اولين نفر، کنداکتور

مورد اين حالت نام شخصی که در حال کار کردن با کنداکتور  کاربران نيز درساير آيد. می

 کنند( را در اين قسمت مشاهده میActive Userيا  )کاربر فعال استنظر 

 
 متن خبرهای کنداکتورمرورگر  -2.17شکل 

توان چند خبر را به صورت چند سربرگ در يك مرورگر متن باز کرد، به اين صورت که همچنين می

 متن خبر قبلی رها کنيد. دقت کنيد که اگر خبر را روی عنوان بايستی خبر را با ماوس کشيده وآن را روی

ن خبر قبلی خواهد شد. برای کسب بلکه جايگزيخبر قبلی رها کنيد، نه به صورت يك سربرگ جديد، 

 مراجعه کنيد. 72ی ، صفحه1.2.1های يك مرورگر به بخش بيشتر درباره سربرگاطلاعات 

ويرايش کنداکتور مربوطه را داشته باشيد، قادر خواهيد بود متن و  یدر صورتيکه اجازه :نکته
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 مشخصات خبرهايی که در اين بخش وجود دارند را تغيير دهيد.

توانند کنداکتور را هم دارند، نمی کنداکتور، حتی کاربرانی که اجاره ويرايشاخبار : بعد از پخش نکته

 متن و مشخصات خبرهای کنداکتور را تغيير دهند.

 آفيش یدکمه 1.4

رخت . د(2.18شکل ) شودفشردن اين دکمه باعث نمايش درخت آفيش در بخش مرورگر درخت می

ها با چه که کدام آفيش شودمیجا مشخص  هماندر شود و تنظيم می ی مديريتیآفيش در برنامه

ها در هر هايی در چه بخشی نمايش داده شوند. به عبارت ديگر، فيلتر مناسب برای نمايش آفيشويژگی

 گردد.می تعيين ی مديريتیبخش از درخت آفيش، در برنامه

 
 هادرخت آفيش -2.18شکل 

های هماهنگی مربوطه به آفيش هماهنگی و آفيش تدوين. آفيش دو نوع آفيش در برنامه موجود است:

های اعزام تيم خبرنگاری، تهيه گزارش، و تدوين گزارش تهيه شده و توليد اخبار هستند، درحاليکه آفيش

 .هستندها و يا اخبار موجود و توليد خبر وين گزارشتددر ارتباط با  تدوين تنها

 های هماهنگی، شش مرحله دارند که عبارتند از:آفيش تذکر:

بازگشت تيم خبرنگاری  -1م خبرنگاری اعزام تي -2ييد مدير أت -1د سردبير ييأت -2اد آفيش ايج -1

 تدوين گزارش ضبط شده -6

 ايجاد و تکميل يك آفيش در برنامه به صورت زير است: یچرخه ،در اصل

 شود.ايجاد آفيش دارد، ايجاد می یآفيش توسط کاربری که اجازه -1

را مشاهده و تکميل  آنمربوطه با مراجعه به بخش آفيش،  سردبيرپس از ايجاد آفيش،  -2
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 .مايدنمیييد أديد، آن را تين گروه خبرنگاری( و در صورت صلاحتعي با کرده )مثلاً

را مشاهده و  آنييد آفيش توسط سردبير، مدير مربوطه با مراجعه به بخش آفيش، پس از تأ -1

 کند.ييد میأتعيين گروه خبرنگاری( و در صورت صلاحديد، آن را ت با تکميل کرده )مثلاً

به وضعيت اعزام تيم  شده را ييدأييد مدير، تيم خبرنگاری هماهنگ شده و آفيش تأبا ت -2

 برند.خبرنگاری می

تيم خبرنگاری پس از ضبط گزارش و بازگشت، آفيش را جهت ورود به وضعيت بازگشت  -1

 کنند.ييد میأتيم خبرنگاری، ت

کند و پس از پايان تدوينگر، با اطلاع از بازگشت تيم خبرنگاری، شروع به تدوين گزارش می -6

 کند.ييد میأکار خود، آفيش را ت

تمام  های هماهنگی است، ماهای تدوين محدودتر از آفيشآفيش: از آنجايی که تعداد مراحل تذکر

  کنيم.های هماهنگی ذکر میای خود را از آفيشهمثال

 های روزهای قبل و بعدی آفيشمشاهده 2.2.1

 ید. برای مشاهدهوشهای مربوط به همان روز نمايش داده میآفيشدرخت آفيش،  یبا فشردن دکمه

، روز قرار دارد در پايين درخت آفيشکه  تاريخبا استفاده از منوی ت، کافی اس روزهای ديگر هایآفيش

 (2.11شکل ) های آن روز خاص را مشاهده کنيد.خود را انتخاب نماييد تا آفيش مورد نظر

 .شودی مديريتی تعيين میآنها از طريق اين منو قابل دسترسی هستند در برنامههای روزهايی که آفيش

 
 های روزهای قبل و بعدی آفيشمشاهده -2.11شکل 
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 هاجستجو در ميان آفيش 2.2.2

جستجوی موجود در پايين درخت آفيش استفاده کنيد. با  یها از دکمهبرای جستجو ميان آفيش

اساس تمام  برتوانيد میگردد. در اين پنجره ها ظاهر میجستجوی آفيش یفشردن اين دکمه، پنجره

توانيد تعيين کنيد که مايل به . يعنی مینماييدها، جستجوی خود را تنظيم های ممکن برای آفيشويژگی

 ی زيرهاتدوين و طبق آن براساس ويژگی هایهماهنگی هستيد يا آفيشهای ميان آفيش جستجو در

 :کنيدجستجوی خود را تکميل 

، منبع صدا()باصدا يا بی عنوان آفيش، گروه، آژانس، نوعدسته بندی آفيش )هماهنگی يا تدوين(، 

نوار  یگر، شمارهزمانی خاص، خبرنگار، تصويربردار، صدابردار، دستيار، تدوين یهای يك بازهآفيش، آفيش

بينی شده برای يك آفيش هماهنگی ی پيشمرحله )شش ی آفيشگانههای هفتوضعيتکه همان  وضعيتو 

 .باشدمی علاوه بر امکان لغو آفيش(

 
 هاجستجو ميان آفيش -2.22شکل 
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 هاليست آفيش 2.2.1

هايی که در شروط يك از عناوين موجود در درخت آفيش، ليست آفيش با دوبار کليك کردن روی هر

ها و شوند. بنابراين در صورتيکه با مفاهيم ليستليست ظاهر می قسمتدر  ،کنندآن عنوان صدق می

را مطالعه کنيد و  (61ی )صفحه ها و مرورگرهاشود ابتدا بخش ليستمرورگرها آشنا نيستيد توصيه می

 باقی مطالب اين قسمت بپردازيد. یهسپس به مطالع

 توانيد بدست آوريد شامل موارد زير است:ها میمشخصاتی که در ليست مربوط به آفيش

 کاربری که آفيش را ايجاد فرض آيکون آژانس خبری پيش :آژانس خبری مربوط به آفيش

 گيرد.رده است، در اين بخش قرار میک

 شده در مورد آفيش در اينجا نمايش ذکر یآيکون يکی از آن مراحل هفتگانه :وضعيت آفيش

 شود.داده می

 1 یآفيش جديد شماره .شودبه صورت نزولی نمايش داده میی رديف رديف آفيش: شماره 

شوند. بنابراين آفيش جديد تصحيح میمطابق با آن ها نيز يفگيرد و مابقی شماره ردمیرا 

 شود.همواره به انتهای ليست اضافه می

 دهد.است را نشان مینام گروهی که آفيش برای آنها پيشنهاد شده :گروه 

 ساعت تعيين شده برای آفيش مورد نظر است : بيانگرساعت 

 خبرنگار، عنوان و تدوينگر آفيش 

 ييد آفيش است که به طور خودکار و پس از تأ ای منحصر به فردشماره :آفيش یشماره

 شود.آن نسبت داده میتوسط مدير، به 

 
 هاليست افيش -2.21شکل 

آنها علاوه بر وضعيتی  ی)مراحل تهيه ی هماهنگی و تدوينهای مختلف آفيشهاضعيتهای وآيکون

 :اندليست شده اين دو جدولکه آفيش لغو شده است( در 
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 آیکون وضعيت آفيش هماهنگی

 

 آیکون وضعيت آفيش تدوین

 شده آفيش هماهنگی ثبت
 

 شده آفيش تدوین ثبت
 

 یيد شده توسط سردبيرأت
 

 یيد شده توسط سردبير یا مدیرأت
 

 یيد شده توسط مدیرأت
 

 حال تدویندر 
 

 اعزام تيم خبرنگاری
 

 پایان تدوین
 

 بازگشت تيم خبرنگاری
 

 آفيش لغو شده
 

 تکميل شده گزارش
  

 لغو شده گزارش
 

هايی که به وضعيت اعزام تيم خبرنگاری ، آفيشکنيدمیمشاهده  2.21شکل در همانطور که  تذکر:

در نيز سبز رنگ  به، شودداده میشوند، علاوه براينکه آيکون مربوطه در ستون وضعيتشان نمايش وارد می

 شوند.می بر آيکون مربوطه، قرمز رنگهای لغو شده علاوه آفيش . همچنينآيندمی

 هامرورگر متن آفيش 2.2.2

توانيد با دوبار کليك کردن روی هريك از عناوين می کنيد،ها را مشاهده میهنگاميکه ليست آفيش

 های آن را در قسمت مرورگر مشاهده کنيد.ها، ويژگیآفيش

 ،(استاشد )آفيش فاقد متن بها، شامل متن آفيش نمیها بر خلاف ديگر بخشمرورگر متن آفيش

 دهد.نمايش می فقط خواندنی متن يكها و وضعيت آفيش مورد نظر را به صورت بلکه ويژگی

 ،شوند، با توجه به وضعيت آفيش متفاوتندهای آفيش که در مرورگر متن آفيش نمايش داده میويژگی

 ييد مدير، عبارتند از:أولی در حالت کلی و پس از ت

 آفيش یشماره 

 نوع آفيش 

 خبرنگار 

 منبع 

 عنوان 

 نوع 

 مدت برنامه 

 زمان برنامه 

 آدرس 

 توضيح 
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 فرستنده 

 زمان ايجاد 

 سردبير 

 زمان تاييد سردبير 

 هييد کنندأمدير ت 

 ييد مديرأزمان ت 

يت ؤشده در يك آفيش قابل ر های ذکرنکته: همانطور که ذکر شد، ممکن است تمام ويژگی

 يت هستند.ؤييد شده باشد، قابل رأها فقط در آفيشی که توسط مدير تاين ويژگی ینباشند. همه

 
 مرورگر متن آفيش -2.22شکل 

 هادر ليست آفيش کليك راست 2.2.1

 قابل دسترسی خواهند بود. ذيلی ها، کارکردهاوی ليستی از آفيشربا کليك راست کردن بر 

 
 هاکليك راست روی ليست آفيش -2.21شکل 
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 ايجاد آفيش هماهنگی 2.2.1.1

هايی های هماهنگی، آفيشبرنامه ممکن است. آفيش نوع آفيش درهمانطور که ذکر شد، ايجاد دو 

تدوين، آفيشی  دارند. ولی آفيشرا های مربوط به آن هستند که نياز به اعزام تيم خبرنگاری و هماهنگی

گزارشی خاص است. برای ايجاد آفيش هماهنگی، کافی  یهای موجود به منظور تهيهجهت تدوين فايل

ايجاد آفيش هماهنگی را  یگزينه ها کليك راست کرده و در منوی باز شده،آفيشت ليست ماست در قس

شود تا مشخصات آفيش پيشنهادی خود را وارد نماييد. پس ای باز میانتخاب کنيد. در اين صورت پنجره

ای که . مشخصات اوليهکليك نماييدذخيره را جهت ثبت آفيش،  یدکمه ،از پر کردن مشخصات لازم

ايجاد آفيش لازم هستند عبارتند از : نوع، منبع، عنوان، مدت پيشنهادی، روز و ساعت مورد نظر، جهت 

 .گروه، خبرنگار، آدرس و توضيحات

« انتخاب ايجاد آفيش هماهنگی»هماهنگی با  یکنيد، گزينهملاحظه می 2.22شکل همانطور که در 

 است.تيك خورده

 
 ی ايجاد آفيشپنجره -2.22شکل 

 ايجاد آفيش تدوين 2.2.1.2

های هماهنگی است. تنها تفاوتی که ميان های تدوين نيز همانند ايجاد آفيشايجاد آفيش

 ايجاد آفيش کاملاً  یود دارد تعداد مراحل آنها است و از نظر پنجرههای هماهنگی و تدوين وجآفيش

 (2.22شکل يکسان هستند. )

 مشخصات 2.2.1.1

 توانيد مشخصات آفيش را مشاهده نماييدست، با انتخاب آن میپيدانام اين گزينه  همانطور که از

ممکن است  ی مديريتیبه نوع دسترسی تعريف شده برای شما در برنامه . همچنين با توجه(2.22شکل )
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نوار(  یقادر باشيد مشخصات تکميلی آفيش را )از قبيل تنظيم تيم خبرنگاری، راننده، پيشنهادات و شماره

 وارد نموده و آن را ذخيره نماييد.

مشخصات تنها به منظور مشاهده و تکميل مشخصات آفيش بکار  یگزينه لازم به ذکر است که

ييد آفيش توسط کاربری که أييد مختلفی هستند، تأها دارای مراحل ترود. بلکه از آنجايی که آفيشنمی

پذيرد. به عبارت انجام می «تاييد» یدکمه یمشخصات و بوسيله یييد آفيش را دارد در پنجرهأاجازه ت

مشخصات آفيش را باز کرده  یآفيش توسط پيشنهاد دهنده، سردبير مربوطه بايد پنجرهديگر پس از ثبت 

بايست ييد سردبير، مدير مربوطه نيز میأييد نمايد. همينطور پس از تأو در صورت صلاحديد آن را ت

 ييد نمايد.أرا انتخاب کرده و در صورت صلاحديد آن را تمورد نظر مشخصات آفيش  یگزينه

 حذف 2.2.1.2

ی روی آن کليك راست کرده و گزينه، کافی است هااز ليست آفيش يك آفيشحذف رای ب

 را انتخاب نماييد.« حذف»

 لغو آفيش 2.2.1.1

لغو آفيش را انتخاب  یگزينهروی آن کليك راست کرده و بايست به منظور لغو يك آفيش، می

 (2.21شکل ) نماييد.وارد  مختصراًشود، علت لغو آفيش را ای که باز میدر پنجره سپس و نماييد

 
 وارد کردن دليل لغو آفيش -2.21شکل 

 انتخاب همه 2.2.1.6

بدين  نماييد،از اين گزينه استفاده  ليستموجود در يك  یهاآفيشبرای انجام عملياتی روی تمام 

عمل توانی آيند. در اين حالت میدرمیبه حالت انتخاب  هاآفيشصورت که با انتخاب اين گزينه، تمام 

 ( را انجام دهيد.حذف کردن مورد نظر خود )مثلاً

 انتخاب/عدم انتخاب 2.2.1.7

نی که با انتخاب اين گزينه شود. بدين معاستفاده می هاآفيشاز اين گزينه به منظور علامت گذاری 
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آيد تا به آسانی به آن دسترسی داشته ی متفاوت به نمايش در میبا رنگ زمينه آفيش، آن آفيشروی يك 

 باشيد.

 حذف تمام انتخابها 2.2.1.8

 شوند.اند، از اين حالت خارج میکه علامت گذاری شده هايیآفيشبا انتخاب اين گزينه تمام 

 روز رسانیب 2.2.1.1

حاضر برای کاربر  مديريتی یبرنامه ها از طريقز رسانی خودکار ليست آفيشبه رودر صورتيکه 

را به روز رسانی کند تا آخرين  هاليست آفيشاين گزينه  یوسيلهه تواند ب، کاربر میباشدتنظيم نشده 

 های ثبت شده را مشاهده نمايد.آفيش

 انتخاب قلم 2.2.1.12

خود تغيير دهيد.  یبا سليقه مطابق ليست راتوانيد قلم نوشتاری بخش ، میاين گزينه با انتخاب

 شود و با باز کردن مجدد برنامه اعمال خواهند شد.لازم به ذکر است که اين تغييرات در برنامه ذخيره می

 چاپ آيتم آفيش 2.2.1.11
از  با فرمتبا انتخاب اين گزينه، همان مشخصات نمايش داده شده در قست مرورگر متن آفيش 

برای اطلاع از چگونگی تنظيم شکل يك چاپ آفيش، به  .شود. مشخص شده برای چاپ آماده می پيش

 مراجعه نماييد. 71ی ، صفحه2.1.7بخش 

 چاپ ليست آفيش 2.2.1.12
از پيش ها به همراه گروه، خبرنگار، مدت و زمان آنها با فرمت با انتخاب اين گزينه، عناوين آفيش

برای اطلاع از چگونگی تنظيم شکل چاپ ليست آفيش، به  . شوند.آماده می برای چاپمشخص شده 

 مراجعه نماييد. 71ی ، صفحه2.1.7بخش 

 تأييد پرينت آفيش 2.2.1.11
از آنجايی که ممکن است از هر آيتم آفيش چندين بار پرينت گرفته شود و اصلاحاتی انجام شود، 

ی زمينه شود تا رنگیپس از انجام آخرين پرينت به منظور علامت گذاری آيتم، از اين گزينه استفاده م

 گرفته شده است. از آنآيتم تغيير کرده و نشان دهد که پرينت نهايی  آن
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 ها و مرورگرهاليست 3

 و هاليست -1 است: خود از دو قسمت اصلی تشکيل شده SNPSی فضای برنامهاين بخش از 

 مرورگرها -2

حداکثر دو مرورگر نمايش داده ها حداکثر دو ليست و در قسمت مرورگرها نيز در قسمت ليست

با شود. )برای آشنايی میگرها اطلاق ها و مرورشوند و به همين سبب به اين بخش، بخش ليستمی

 (نماييدمراجعه  77ی ، صفحه2.1.2ها و مرورگرها به بخش نمايش ليست حالتتنظيم 

ويرايش، کنداکتور، آفيش، ) با توجه به نوع آيتم انتخاب شده در بخش درخت مرورگر تذکر:

آيند. بنابراين توضيح می نمايش در ها و مرورگرها نيز با جزئيات متفاوتی به، ليست(ورودی خبر

 ايم.آورده رگرهر يك از چهار بخش درخت مرو توضيحاتجزئيات اين بخش را در 

 هاليست 3.2

شامل عنوان،  SNPS یها )خبر، پيام، آفيش، کنداکتور( در برنامهدانيد تمام آيتمهمانطور که می

ها به همراه تعدادی توضيحات ن آيتمها محل نمايش عناويمشخصات ديگر هستند و ليست برخیمتن و 

 آيتم را در مرورگر فعال مشاهده نماييد.آن توانيد متن ديگرند. با دوبار کليك روی هريك از عناوين می

 هامرورگر 3.1

ها )خبر، پيام، آفيش، کنداکتور( به همراه تعدادی مشخصات مرورگرها نيز محل نمايش متن آيتم

 هستند.  ديگر

 -2 هاسربرگ -1ضمايم و پلير  -2متن  -1است: تشکيل شدهبخش  چهاراز  هر مرورگر

 .هانمايش شاتپيش

 متن 1.2.1

قسمت  ، با کليك راست درروندبه کار میگر متن از آنجايی که اين مرورگرها به عنوان ويرايش 

و ، Undoو  Copy ،Cut ،Paste ،Select Allشامل  و ويرايش آنها برای کار با متون امکاناتیآنها به  متنی

، Delete Comments ،Comments، هاچينش پنجره مانند سری امکانات ديگر يكهمچنين به 

Show/Hide SnapShot ،Reset Time  وSync Text  .(1.1شکل ) دسترسی خواهيد داشت 



 
 SNPS 66راهنمای کاربری 

 

 
 کليك راست در قسمت متنی مرورگر -1.1شکل 

 .های خبری استربوط به انواع فرمتهای م، درج تگCommentsمنظور از 

ی ويرايشگر است تا به نسبت اندازه یرض محدودهتنظيم کردن ع نيزها چينش پنجرهمنظور از 

 ی درحال نمايش تنظيم شود.ويدئوعکس يا 

، هانمايش شاتقسمت پيش يا عدم نمايشو نمايش  نيز Show/Hide SnapShotمنظور از و 

 ، است.ی خبرويدئوهای مربوط به عکس شامل

ی ويدئومربوط به تنظيم زمان اجرای متن با  Sync Textو  Reset Timeی و در پايان دو گزينه

 81ی ، صفحه2.1.8.1.1، به بخش موضوعتنظيم شده در رافکات هستند. برای آشنايی بيشتر با اين 

 مراجعه فرماييد.

1.2.1.1 Comments 
Commentشوند و برای تعريف می مديريتی یهای استاندارد خبری هستند که در برنامهفرمت ها

شرح  دينها بشود. معانی اين تگهای استانداردی در متن خبر استفاده میاز تگاز آنها  يك نمايش هر

 است:

LVO: Live Voice Over 

VC: Video Clip 

SB: Sound Bite 

PKG: Package 

AMB: Ambiance 

RO : Read Only 

PRS : Presenter 

ANI : Animation 

SNG 

PHONE 

CG : Character Generator 

CAP : Caption 

BIV 
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 يدتوان، می(68ی ، صفحه1.2.2.1نگاه کنيد به بخش ) از افزودن يك فايل ضميمه به متن خبرپس 

سپس فايل و  درج کرده)در مکانی مناسب( متن خبر شده در  مناسب برای فايل ضميمه Commentيك 

  Comment( تا Drag & Dropمورد نظر کشيده و رها کنيد ) Commentضميمه شده را با ماوس به روی 

 ه به فايل ضميمه شده نسبت داده شود.درج شد

 م و پليرئضما 1.2.2

و  جی، سیرافکات ،، صدا، عکسويدئومانند  هاتواند انواع مختلفی از ضميمهمی يك آيتم خبری

 نشان داده م و پليرئدر بالای قسمت ضمابا آن  مرتبط با يك آيکونضميمه نوع  را داشته باشد. مستندات

 ظر در قسمت پلير به نمايش در خواهد آمد.نمورد  یروی اين آيکون، ضميمهشود که با کليك کردن بر می

 
 ضمايم و پلير -1.2شکل 

 اند:ی آنها در جدول زير ليست شدههاو آيکون هاانواع مختلف ضميمه

 آیکون نوع ضميمه

 ویدئو
 

 صدا
 

 گرافيك
 

 رافکات
 

 اتمستند
 

 سی جی
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 ضمايم 1.2.2.1

، ليستی از ی ضميمههای فايلهابا کليك راست کردن بر روی قسمت ضمايم و يا بر روی آيکون

 شود:می پديداری موجود هاکارکرد

 
 کليك راست بر روی ضمايم -1.1شکل 

 توانافزودن يك ضميمه به خبر استفاده کرد. در اين روش تنها میتوان برای : از اين گزينه میورود

 (1.2شکل ی مديريتی استفاده نمود. )های تعريف شده در برنامهاز مسير

 
 افزودن ضميمه از مسيرهای تعريف شده -1.2شکل 

، واقع در سمت چپ پنجره، «آلياسانتخاب »، ابتدا از کادر 1.2شکل نشان داده شده در  یدر پنجره

انتخاب شده در صورت وجود و دسترسی در  مربوط به آلياسکنيد. دايرکتوری  آلياس مورد نظر را انتخاب

را در اين کادر انتخاب کنيد. و در  مورد نظر یتوانيد پوشهمی نشان داده خواهد شد و «دايرکتوری»کادر 

 .کليك نماييدتاييد را  ی، فايل مورد نظر را انتخاب کرده و دکمه«پرونده»نهايت در کادر 

از محل آن در ويندوز  توانيد فايل مورد نظر را مستقيماًمی همچنينی جديد برای افزودن يك ضميمه

 ماوس به قسمت ضميمه کشيده و رها کنيد. یبه وسيله
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 Mark Outو  Mark Inکه با  ويدئو: اين گزينه برای جداکردن قسمتی از تصویر یخروج

البته و رود، می به کار آن ای اصلی بويدئوايگزين کردن و ج مشخص شده استهای شروع و خاتمه( )گزينه

است، موجود  SNPSی جانبی هاکه يکی از برنامه Video Converter یکه برنامه است به شرطیاين 

 مراجعه فرماييد. 72ی ، صفحه1.2.2.2به بخش  خاتمهو  شروعبرای آشنايی با روش تعريف  باشد.

توانيد برای ذخيره نمودن فايل مديای مورد نظر در محل دلخواه خود گزينه می از اين :فایل خروج

 استفاده نماييد.در حافظه 

ها و صداهای ضميمه شده را در يك پلير خارج ويدئو توانمی با استفاده از اين گزينه :ارسال به پلير

 به نمايش درآورد. SNPS یاز برنامه

ی ويرايشگر به نسبت اندازه شود که عرض محدودهباعث میانتخاب اين گزينه : هاپنجرهچينش 

 حال نمايش تنظيم شود. در يا عکس ويدئو

توانيد باز خواهد شد که از طريق آن می 1.1شکل مطابق با  ایاين گزينه، پنجره با انتخاب :جیسی

ی مورد نظر انتخاب نموده و مطابق با الگوی انتخاب ويدئوجی را برای يکی از الگوهای موجود برای سی

 جی به ضمائم افزوده خواهد شد.سیده، اطلاعاتی را نيز وارد نماييد. بدين ترتيب يك ضميمه از نوع ش

 
 جیانتخاب الگو برای سی -1.1شکل 

ی تايملاين رافکات باز شده و بلافاصله پيغامی ، پنجرهگزينهروی اين  با کليك بر :رافکات ایجاد

ی ی انتخاب شده ظاهر خواهد شد. برای آشنايی با پنجرهويدئوی رافکات از تکه ی يك پروژهبرای ذخيره

 مراجعه فرماييد. 81ی ، صفحه2.1.8.1رافکات به بخش 

بطور خودکار بر اساس ها عکسی اندازهاين گزينه فعال نمودن : با عکس اتوماتيك اندازهتنظيم 

 ها تنظيم خواهد شد.ی در نظر گرفته شده برای بخش ضميمهاندازه

توانيد آدرس میشده به خبر، های ضميمهروی آيکون فايل ماوسبا قرار دادن نشانگر  :کپی مسير

کپی »ی و انتخاب گزينهقرار گرفتن آنها را مشاهده کنيد. حال با کليك راست روی اين آيکون  محل فيزيکی
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 .نماييد را در محلی ديگر استفادهآن و کرده کپی در کليپ برد را  اين مسير توانيدمی «مسير

همگی مربوط به  کدتايمافزودن  و ثانيه جلو 1، فريم جلو 1، ثانيه عقب 1، فريم عقب 1، پخش ويدئو

 و هستند.ئيی از نوع ويدهاضميمه

و بسازيد. با اين کار، زمان اين ئيی روی ويدهاتوانيد شاتمی «کدتایمافزودن » یگزينه از استفاده با

روی زمان آن ر نمايش هر شات و يا ببا کليك بر روی پيش در قسمت متنی خبر درج خواهد شد. هاشات

 را نمايش خواهد داد. و آن هپريد مربوطه شروع شات یمتن، پلير به لحظهدر 

توانيد از فريم فعلی می Shift + Ctr l+ Spaceبا استفاده از اين گزينه، و يا کليد ترکيبی  :عکس تهيه

در قسمت متن مرورگر فعال  Show/Hide SnapShotی ويدئو يك عکس تهيه نماييد. درصورتيکه گزينه

ها را در بخش مربوطه در قسمت پايين متن مشاهده نماييد. )رجوع به بخش توانيد اين عکسشده باشد، می

 (61ی ، صفحه1.2.1

اين گزينه سيستم بطور خودکار با فواصل زمانی مشخص شده  با انتخاب: ییویدئو سکانس ایجاد

 اند.کند. اين فواصل زمانی توسط مدير سيستم تنظيم شدههايی از ويدئو میی عکس از فريمشروع به تهيه

توانيد اين در قسمت متن مرورگر فعال شده باشد، می Show/Hide SnapShotی گزينه درصورتيکه

 (61ی ، صفحه1.2.1ها را در بخش مربوطه در قسمت پايين متن مشاهده نماييد. )رجوع به بخش عکس

و برای جايگزين کردن آن به ئکردن بخشی از ويد به منظور جدا گزينه : اين دوخاتمهو  شروع

 کارب ويرايشگر رافکاتبه  آن و يا فرستادن«( تصويرخروج » یی اصلی )با استفاده از گزينهويدئوجای 

 روند.می

، بايد روی آن کليك راست از نوع رافکات است ای کهضميمه یبرای مشاهده: ارسال به تایملاین

و رافکات مورد نظر در آن  هرافکات باز شد یکرده و اين گزينه را انتخاب کنيد. با انتخاب اين گزينه پنجره

 خواهد آمد.به نمايش در 

ويرايشگر به نسبت اندازه  یعرض محدودهشود که می تخاب اين گزينه باعث: انهاچينش پنجره

 .ی درحال نمايش تنظيم شودويدئو

سطل زباله در  آيکون روی ضميمه، آن را با استفاده از ماوس کشيده و بر يك : برای حذف کردننکته

 پاصفحه بياندازيد.

 پلير 1.2.2.2

 و  Mark In یکليدها، Playکليد  از:ست تامکانات و اطلاعاتی که در پلير موجودند عبار
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Mark Out  ويدئوو نمايشگر زمان آنها، زمان جاری (Pos) ويدئو، مدت زمان قسمت جدا شده از (Dur) ،

و ميتر صدا  تنظيم سرعت پخشی لغزندهکليد در پايين نيز و  ، در سمت راستتنظيم صدا ی لغزندهکليد 

 .قرار دارند( FFMpegبرای پلير )

 
 اجزای مختلف پلير -1.6شکل 

 نيز نمايان خواهد شد. بخشير برخی کارکردها و امکانات ديگر اين لبا کليك راست روی قسمت پ

 
 کليك راست بر روی پلير -1.7شکل 

مشخص  Mark Outو  Mark Inکه با  ويدئوکردن قسمتی از  برای جدا: اين گزينه خروج تصویر

رود، و البته اين به شرطی است که آن به کار می یوسيله هی اصلی بويدئوشده است و جايگزين کردن 

 است، موجود باشد. SNPSهای جانبی که يکی از برنامه Video Converterی برنامه



 
 SNPS 71راهنمای کاربری 

 

يعنی همان  SNPSارسال آيتم حاضر به آرشيو داخلی توانيد برای می از اين گزينه :ارسال به آرشيو

 استفاده نماييد. Offlineفضای 

از ميان  ويدئوبرای پخش را پلير مورد نظر  متناسب با نياز خود توانيداز اين گزينه می با استفاده :پلير

 پليرهای موجود انتخاب نماييد.

 های اين گزينه استفاده نماييد.ويدئو از زيرمجموعه: برای پرش به جلو و يا عقب در پرش

 های اين گزينه استفاده نماييد.: برای تنظيم سرعت پخش از زيرمجموعهسرعت اجرا

 .رودی ابتدايی ويدئو به کار میبرای تعيين زمان حاضر به عنوان نقطه: شروع

 رود.کار میی انتهايی ويدئو به برای تعيين زمان حاضر به عنوان نقطه: خاتمه

 ويدئوتوانيد قطعه می با انتخاب اين گزينه نقاط شروع و خاتمه، پس از انتخاب: افزودن به رافکات

 بخش بهو امکانات آن رافکات ليست  یبا پنجرهبيشتر آشنايی برای  بفرستيد.رافکات ليست  یرا به پنجره

 .مراجعه کنيد 86ی ، صفحه2.1.8.2

شامل  قسمت پايين پليرهای نمايش داده شده در توانيد زمان: با انتخاب اين گزينه میهانمایش زمان

 را مخفی نموده و يا نمايش دهيد. «مدت»و  «مکان»، «اتمهخ»،«شروع» هایزمان

 هاسربرگ 1.2.1

 :، چندين گزينه قابل دسترسی خواهند بودهاسربرگبا کليك راست کردن بر روی قسمت 

 غير داد.مرورگر ت لفعا یتوان نوع قلم متن را در صفحهمی اين گزينه یبه وسيله: تغيير فونت

مربوط به آن صفحه کافی نيست،  سربرگ: برای فعال کردن يك صفحه از مرورگر تنها انتخاب نکته

 بايست بر روی قسمت متنی آن صفحه نيز کليك کنيد.می بلکه

 
 هاکليك راست روی سربرگ -1.8شکل 

فعال مرورگر  یتوانيد برای يافتن عبارات مورد نظر در قسمت متنی صفحهمی : از اين گزينهجستجو

باشد که می ديگر جهت يافتن يا جايگزين کردن عبارات یاستفاده کنيد. اين گزينه خود شامل چندين گزينه
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 نماييد.مشاهده می 1.1شکل آنها را در 

 
 جستجو در متن مرورگر -1.1شکل 

 فعال مرورگر مورد استفاده قرار گيرد. سربرگتواند برای بستن می : اين گزينهبستن صفحه

ايد ذخيره فعال مرورگر ايجاد کرده یتوانيد تغييراتی که در صفحهمی : با انتخاب اين گزينهذخيره

 توانيد استفاده کنيد.می . برای اين منظور از کليد ذخيره، واقع در پاصفحه، نيزنماييد

خود  یتوانيد با استفاده از اين گزينه مطابق با سليقهمی مرورگر را ی: رنگ پس زمينهانتخاب رنگ

 تغيير دهيد.

 هانمایش شاتپيش 1.2.2

نمايش داده بشود تواند می هانمايش شاتگفته شد، پيش (61ی )صفحه 1.2.1همانطور که در بخش 

 یبرنامه از طريقبايد توسط مدير سيستم و  هانمايش شاتپيش یو يا نشود. همچنين امکان مشاهده

 به کاربر نسبت داده شده باشد. مديريتی

را نيز  در مرورگرتوانيد محل نمايش اين قسمت می با کليك راست کردن بر روی اين قسمت، شما

نمايش ، پيشويدئوام نمايش يك گنمايش همزمان را انتخاب کنيد، هن یهمچنين اگر گزينه .مشخص کنيد

 خود به خود دنبال خواهند شد. هاشات

 
 هانمايش شاتکليك راست روی پيش -1.12شکل 
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 پاصفحه 4

 -2عملياتی و  هایدکمه -1توان به دو بخش کلی تقسيم نمود: را می SNPS یبرنامه یپاصفحه

 .نمايشگر زمان خبر

 
 پاصفحه -2.1شکل 

 عملياتی هایدکمه 4.2

 اين بخش شامل چندين دکمه است که در ادامه به شرح هر يك خواهيم پرداخت.

 
 های عملياتیدکمه -2.2شکل 

  جستجو یدکمه 2.1.1

 
 رود.جستجو با تنظيمات مختلف بکار می یاين دکمه به منظور نمايش پنجره

 
 ی جستجودکمه -2.1شکل 

کند. برای باز جستجو را در حالت جستجوی همه اخبار آنلاين باز می یفشردن اين دکمه پنجره

های جستجو با تنظيمات ديگر، روی منوی باز شونده اين دکمه، کليك کرده و يکی از گزينه یکردن پنجره

 زير را برای اعمال ديگر تنظيمات انتخاب کنيد:
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 جستجو در همه اخبار آرشيوی 

 ويرايش 

 جستجو در همه 

  همه با تاريخجستجو در 

 کنداکتورها 

 جستجو در همه کنداکتورها 

  آرشيوکنداکتورهای جستجو در همه 

 جستجو یپنجره 2.1.1.1

وهای برنامه )بجز بخش آفيش( جاست که برای تمام جست طراحی شده طوریجستجو  یپنجره

که در  جستجوی مخصوص به خود را دارد یشود. )بخش آفيش، پنجرهمی به همين شکل نمايش داده

تنها تفاوت موجود در جستجوهای مختلف، تنظيمات اين پنجره  .(بخش مربوط به آفيش شرح داده شد

توان انتخاب کرد که جستجو قابل تنظيم هستند. يعنی می« جستجو در»است. اين تنظيمات در قسمت 

انتخاب کرد که توان يا در کنداکتورها. همچنين می ها وويرايش بخش يا در پذيرددر اخبار صورت 

توان های آرشيوی. و در نهايت میآيتمميان يا در  های آنلاين انجام شود وآيتم ميان جستجو در

خاص از يا فيلتر در يك قسمت فقط مشخص کرد که جستجو در تمام درخت مورد نظر انجام شود يا 

 درخت صورت پذيرد.

 یرا در پنجره« جستجو در» ، قسمتمديريتیممکن است کاربران، براساس تنظيمات تذکر: 

. در اين صورت لازم است که جستجوی مورد نظر خود را از ابتدا، در بخش ننمايندمشاهده  ی خودجستجو

 به درستی انتخاب کنند تا جستجوی دقيقی انجام شود. مربوطه،

، با وارد کردن «(جستجو در»م محل مناسب در قسمت جستجوی مناسب )يا تنظي انتخابپس از 

 شد.نمايش داده خواهد نتايج ،جستجو یدکمه کليك بر رویموارد مورد نظر و 

 توان از علايم استاندارد جستجوی ترکيبی، استفاده کرد: مینيز برای جستجوی ترکيبی 

 +(AND:)  که با هم  عباراتیهمهAND اند بايد در نتايج جستجو وجود داشته باشند.شده 

 عبارت داخل گيومه بايد در نتايج جستجو وجود داشته باشد.عين  : دقيقاً " "

BLANK (OR:)  باشند.در نتايج جستجو وجود داشتهمورد جستجو از عبارات  يکیحداقل 
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 ی جستجوپنجره -2.2شکل 

 جستجوی ساده 2.1.1.2

 انجام داد عبارتند از:توان براساس آنها جستجو مواردی که می

 شود.منحصر به فرد به آن نسبت داده می ی: با ايجاد هر پيام يا خبر يك شمارهشماره 

 انجام داد. را کار رفته در عنوان آيتم جستجوه ب یتوان برحسب يك يا چند کلمه: میعنوان 

 انجام داد.را کار رفته در متن آيتم جستجو ه ب یتوان برحسب يك يا چند کلمه: میمکتوب 

 را کار رفته در کليدواژه جستجو ه ب یتوان برحسب يك يا چند کلمه: میکلمات کليدی

 داد.انجام 

 باشد. مثلاً شده به اخبار میهای ضميمه: اين گزينه مربوط به جستجو ميان فايلاسکریپت 

 انجام داد. را توان برحسب نام و يا آدرس يك فايل جستجومی

ی زمانی ی زمانی برای جستجوی مورد نظر تعريف نمود. برای اعمال اين بازهتوان يك بازهضمناً می

 زنيد.را تيك بی زمانی کافی است مربع روبروی کادرهای بازه

 جستجوی پيشرفته 2.1.1.1

کنيد، يك گزينه با عنوان جستجوی پيشرفته وجود دارد که با همانطور که در شکل ملاحظه می

يابند. بنابراين با دقت بيشتری توان جستجو کرد افزايش میانتخاب آن، تعداد فيلدهايی که براساس آنها می
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 تری بدست آورد.و نتايج صحيح هتوان جستجو کردمی

 
 پيشرفتهجستجوی  -2.1شکل 

هايی جستجو شامل آيتم یشود که نتيجهباعث میعلامت زدن در کادر خالی انتهای هر رديف، : نکته

 گيرند.نمی بر را دردر آن رديف رد انتخاب شده اباشد که مو

 ی حالات نمایشدکمه 2.1.2

 

 دهد. گزينه در اختيار شما قرار می 1اين دکمه 

 ها، ويرايشگرهای توانيد عرض، ارتفاع و تعداد ليستاين گزينه می ی: بوسيلهنمایش حالات

تنظيم کنيد. به طور مثال ی مديريتی متن و درخت مرورگر را طبق موارد تعيين شده در برنامه
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 دو ليست و دو« عادی»تنظيم شده است که در حالت نمايش  مديريتی اينطور یدر برنامه

 ، با عرض و ارتفاع خاصی به نمايش در بيايند.به همراه درخت ويرايش مرورگر متن

 کند.تنظيم می« عادی»حالت نمايش  تنظيمات: شکل برنامه را مطابق فرضپيش تنظيمات 

 استفاده کنيد. گزینه: به منظور بستن برنامه، از اين خروج 

 
 ی حالات نمايشدکمه -2.6شکل 

 ذخيره یدکمه 2.1.1

 
تغييرات انجام  یهنگاميکه در فضای کاری خود مشغول ويرايش يك خبر يا پيام هستيد، برای ذخيره

 گرفته، کافی است از اين دکمه استفاده کنيد.

تغييرات، از اين دکمه استفاده نکنيد، هنگام باز کردن يك خبر  ی: در صورتيکه به منظور ذخيرهتذکر

 کند.تغييرات اعمال شده روی خبر قبلی سوال می یدر مورد ذخيره برنامه ديگر،

 سطل زباله یدکمه 2.1.2

 
ها و مرورگرها به نمايش در شود، محتويات سطل زباله در قسمت ليستفشردن اين دکمه باعث می

از ماوس به ليست فضای با استفاده توانيد آنها را های حذف شده، میبيايد. در اين حالت برای بازيابی آيتم

خود را  یتوانيد سطل زبالهاين دکمه می یبوسيله منوی باز شونده ضمناً. نماييد کاری خود کشيده و رها

 خالی کنيد.

 
 ی سطل زبالهدکمه -2.7شکل 
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 لينك یدکمه 2.1.1

 
ی ها قبلاً در برنامهاين لينكدر برنامه است. های مشخص نكليبرخی اين دکمه مربوط به نمايش 

 گزينه دارد که عبارتند از: 1منوی اين دکمه نيز  اند.تعريف شده مديريتی

 های وب: صفحات وب تعريف شده را در قالب يکی از مرورگرهای برنامه به نمايش لينك

 دسترسی به اينترنت(داشتن آورد. )در صورت درمی

 :یبرنامه پخش زنده Windows Media Player Classic های تلويزيونی را باز کرده و شبکه

 (ی محلیآنها روی شبکه یآورد. )در صورت پخش زندهمی تعريف شده را به نمايش در

 یهای وب تعريف شده را در قالب يك پنجرههای خارجی: لينكلينك IE  جداگانه به

 آورد.می نمايش در

 
 ی لينكدکمه -2.8شکل 

 هاپيام یدکمه 2.1.6

 
باشد. با فشردن اين دکمه، ها از بخش ويرايش میپيام یاين دکمه در اصل يك ميانبر به پوشه

پيام خود و  ید تا بتوانيد به سرعت به پوشهآيت فعال برنامه به نمايش در میپيام، در ليس یمحتويات پوشه

 دسترسی داشته باشيد. يافتیهای درآخرين پيام

 News یدکمه 2.1.7

 
 های مختلفی دسترسی خواهيد داشت:اين دکمه به گزينه در

 شود. )مراجعه کنيد ی فيلتر ورودی نمايش داده میگزينه، پنجره: با انتخاب اين ورودی فيلتر

 (21ی ، صفحه2.2.1به بخش 

 فيلتر خبرهای ورودی فوری نمايش  یاين گزينه پنجره : با انتخابفوری هایورودی فيلتر
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توانيد فيلتر مورد نظر خود را تنظيم کنيد تا به ازای ورود اخبار می شود. در اين پنجرهداده می

، در سرصفحه ورود خبر جديد یکنند، هشدار دهندهجديد که در شروط فيلتر شما صدق می

 (11ی ، صفحه1سازد. )مراجعه به بخش چشمك بزند و شما را آگاه 

 
 Newsی دکمه -2.1شکل 

در قسمت سرصفحه نمايش  با ورود به برنامه،خبرهايی هستند که فوری  : منظور از خبرهایتذکر

 شوند.داده می

 ی: انتخاب اين گزينه باعث اجرا شدن برنامهویدئو NewsRoom Media Editing 

ار که های تصويری بشود که به منظور ويرايش کردن فايل)محصول شرکت ساعت( می

 رود.می

 یدهد که برای مشاهده: انتخاب اين گزينه اين امکان را به کاربر میحرکت هنگام نمایش 

در ليست نداشته  آنهانيازی به دوبار کليك کردن روی عنوان در مرورگر متن،  هاآيتممتن 

حرکت با استفاده از  برای مثال) در ليست با حرکت روی عنوان خبرها تنها باشد. يعنی

ر در بخش اخبا، بلافاصله متن (يا کليد غلتان ماوس و کليدهای جهت دار صفحه کليد

 شود.مرورگر متن خبر نمايش داده می

 همگی اين آفيش آیتم پرینت طراحیو  آفيش ليست پرینت طراحی، آیتم چاپ طراحی :

 یو باعث اجرا شدن برنامه ها مربوط به طراحی چاپ موارد مختلف در برنامه هستندگزينه

Report Builder Pro شوند.جهت طراحی پرينت می 

 کنداکتورهای معمول روزانه به صورت خودکار توسط سيستم ایجاد زمانبندی کنداکتور :

ی ديگری برای کنداکتور هایدبنشوند. اما اگر در مناسبت به خصوصی نياز به زمانمی ساخته

 ذکر شده اين کار را انجام دهد. یتواند با استفاده از گزينهمی بود، يك کاربر مجاز
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 ايجاد زمانبندی کنداکتور بطور دستی -2.12

 ی رافکاتدکمه 2.1.8

 
های ويدئوتوانيد رافکات نمايش داده شود. در اين پنجره می یشود تا پنجرهفشردن اين دکمه باعث می

 هايی از آنها را انتخاب نماييد و در کنار يکديگر قرار دهيد. سپس از نتيجه کارمختلف را اضافه نموده و قسمت

، Avid Liquidهای هايی تهيه نماييد که در برنامهپروژه مديريتیی خود مطابق با تنظيمات انجام شده در برنامه

Adobe Premier ،Avid Final Cut Pro  و یاEDIUS استفاده باشد. قابل 

توانيد هر يك از آنها را با استفاده در اختيار شما قرار دارد که می تايملاين و ليسترافکات به دو صورت 

 ی رافکات انتخاب نماييد.دکمه یدر منوی بازشوندهی موجود از دو گزينه

 
 پاصفحه ی رافکات دردکمه -2.11شکل 

 تايملاين 2.1.8.1

 شود.باز می 2.12شکل ای مطابق با ی تايملاين، پنجرهگزينه انتخاببا 

 
 تايملاين یپنجره -2.12شکل 
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 ه از دو قسمت تشکيل شده است:کنيد، اين پنجرمشاهده میبالا همانطور که در شکل 

توانيد ويدئوهای مورد نظر خود را وارد نموده و در قسمت چپ )يعنی در بخش تايملاين( می

 قطعات ويدئوهای مختلف را به هم وصل نماييد. 

 را مشاهده فرماييد. توانيد پيش نمايشی از کار خودو در قسمت راست می

ی آنها در توانيد از بخش ضمائم خبرها و يا مستقيماً از محل ذخيرههای مورد نظر خود را میکليپ

 حافظه با استفاده از ماوس به تايملاين کشيده و رها نماييد.

صفحه کليد را بزنيد.  Deleteی برای حذف يك کليپ نيز کافيست روی آن يکبار کليك کرده و دکمه

 را انتخاب نماييد. Deleteی يا اينکه روی آن کليك راست کرده و گزينه و

 پردازيم:های موجود در قسمت بالای تايملاين میمعرفی دکمه بهحال 

 ی جديد از اين دکمه استفاده نماييد.: برای ايجاد يك پروژه 

ی موجود که قبلًا ذخيره شده و يا از سيستم ديگری وارد : از اين دکمه برای باز کردن يك پروژه 

 سيستم فعلی شده است، استفاده نماييد.

رود. با کليك بر روی اين دکمه دو ی حاضر به کار می: اين دکمه برای ذخيره نمودن پروژه 

ايد و اکنون مايليد آن را يکه پروژه را قبلاً ذخيره کردهشوند. در صورتآشکار می Save asو  Saveی گزينه

 استفاده نماييد. Save asی مجدداً با موضوعی جديد نيز ذخيره نماييد از گزينه

ايد، فرمی را انتخاب کرده Save asی نماييد و يا گزينهدر صورتيکه پروژه را برای اولين بار ذخيره می

توانيد می« تاييد»ی شود که در آن با وارد کردن يك موضوع و فشردن دکمهباز می 2.11شکل مطابق با 

 ی مورد نظر خود را ذخيره نماييد.پروژه

ی مديريتی ی که در برنامهی جديد در فولدری که عنوان آن منطبق با تاريخ روز است در محلپروژه

ی ی ايجاد شده نيز متشکل از موضوع وارد شده در زمان ذخيرهشود. نام پروژهتعيين شده است، ايجاد می

 ی آن خواهد بود.آن و نام کاربر سازنده

 
 ی يك پروژهذخيره -2.11شکل 
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: برای اضافه نمودن يك کليپ جديد به تايملاين از اين دکمه استفاده نماييد. بدين ترتيب  

 شود که بايستی از طريق آن به آدرس کليپ مورد نظر خود رفته و آن را باز نماييد.ای باز میپنجره

قب ايد يك حرکت به عتوانيد در تغييراتی که انجام داده: با کليك بر روی اين دکمه می 

 بازگرديد.

ايد، برای ی قبلی برخی از تغييرات را به عقب بازگردانده: در صورتيکه با استفاده از دکمه 

 مشاهده و اعمال مجدد تغييرات مورد نظر از اين دکمه استفاده نماييد.

 توانيد کليپ مورد نظر را به دو بخش تقسيم کنيد. برای اين منظور: با استفاده از اين دکمه می 

ی مورد نظر خود در کليپ ببريد و سپس ابتدا خط مرورگر )خط عمودی قرمز رنگ در تايملاين( را به نقطه

 ی مورد نظر به دو بخش تقسيم شود.بر روی اين دکمه کليك نماييد تا کليپ از نقطه

ا ر Splitی نوانيد روی کليپ کليك راست کرده و گزينهبه جای استفاده از اين دکمه همچنين می

 انتخاب نماييد.

هايی از کليپ که در سمت چپ خط مرورگر قرار دارند، : با کليك بر روی اين دکمه قسمت  

 حذف خواهند شد.

هايی از کليپ که در سمت راست خط مرورگر قرار دارند، : با کليك بر روی اين دکمه قسمت 

 حذف خواهند شد.

 ه عقب برويد.: با استفاده از اين دکمه يك فريم در کليپ ب 

 : با استفاده از اين دکمه يك فريم در کليپ به جلو برويد. 

ی انقطاع قبلی )مثلاً ابتدای کليپ حاضر يا انتهای : با کليك بر روی اين دکمه به اولين نقطه 

 کليپ قبلی( برويد.

ر يا ابتدای ی انقطاع بعدی )مثلاً انتهای کليپ حاض: با کليك بر روی اين دکمه به اولين نقطه 

 کليپ قبلی( برويد.

توانيد ابتدای کليپ حاضر را به انتهای کليپ قبلی بچسبانيد. دقت : با استفاده از اين دکمه می 

 فرماييد که هر دو کليپ مورد بحث بايد در يك تراک از تايملاين باشند.

ست. در صورتيکه های جديد ای حالت انتخاب شده برای اضافه کردن کليپدهنده: نشان يا  

( انتخاب شده باشد، با کشيدن يك کليپ بر روی کليپ موجود ديگری در تايملاين، ) Shiftحالت 

شود که کليپ ها همپوشانی نداشته باشند. اما با انتخاب کليپ قبلی طوری شيفت پيدا کرده و جابجا می

هايی از کليپ قبلی که توسط ( درصورت انداختن يك کليپ بر روی کليپ ديگر، قسمت) TVحالت 
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 شود.اند با کليپ جديد جايگزين میکليپ جديد پوشانده شده

توانيد مستقيماً از طريق همين فرم رافکات اقدام به ضبط صدا نماييد. : با استفاده از اين دکمه می 

ی مورد نظر ذخيره نشده باشد ابتدا برای ضبط صدا پروژه بايستی قبلاً ذخيره شده باشد. درصورتيکه پروژه

برای ذخيره کردن پروژه را مشاهده خواهيد نمود. صدای ضبط شده در  2.11شکل فرم نشان داده شده در 

 محلی که خط مرورگر قرار دارد به تايملاين اضافه خواهد شد.

يين ی رافکات را تعتوانيد سرعت پخش ويدئو در سمت راست پنجره: با استفاده از اين دکمه می 

 های موجود را انتخاب نماييد.روی اين دکمه کليك کرده و يکی از گزينه کنيد، بدين ترتيب که

 
 تنظيم سرعت پخش -2.12شکل 

ی مورد نظر خود توانيد خط مرورگر را در نقطه: برای کوچك و محدودتر کردن تايملاين می 

توانيد پيش از و سپس اين دکمه را کليك نماييد. دقت فرماييد که برای اين کار خط مرورگر را نمی قرار داده

 انتهای آخرين کليپ قرار دهيد.

 ها را مشاهده نماييد.توانيد وضعيت دو کانال چپ و راست صدای کليپ: در اين قسمت می 

 دارد: دکمه وجود سهنمايش پايين پيشی رافکات نيز در قسمت و اما در سمت راست پنجره

توانيد از ها استفاده نماييد. برای اين منظور می: از اين دکمه برای شروع و يا توقف پخش کليپ 

 در صفحه کليد نيز استفاده نماييد. Spaceکليد 

: برای ضميمه کردن يك رافکات به يك خبر، کافی است بر روی اين دکمه کليك کرده و آن  

 م خبر مربوطه کشيده و رها نماييد.يرا به بخش ضما

شود تا با ايجاد يك ايجاد آفيش تدوين می یمنجر به نمايش پنجره کليك بر روی اين دکمه: 

 جديد آگاه سازيد. یآفيش تدوين جديد، تدوينگران را از ايجاد پروژه
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اما پس از ذخيره توان مجدداً در ويرايشگر رافکات باز نمود. : يك رافکات ضميمه شده را مینکته

 های جديد بايستی آن را مجدداً به خبر ضميمه نماييد.کردن ويرايش

 توانيد زمان فعلی خط مرورگر در تايملاين را نيز مشاهده فرماييد.می نمايشپيشهمچنين در پايين قسمت 

 همزمان سازی متن با ویدئو 4.2.8.2.2

ان همزمان سازی متن اخبار با کليپ دهد، امکيکی ديگر از امکاناتی که ويرايشگر رافکات ارائه می

ساخته شده در رافکات است. برای اين منظور متن مورد نظر را در مرورگر متن اخبار باز نموده، بر روی 

را انتخاب نماييد. بدين ترتيب همزمان با پيشروی خط  Sync Textی متن کليك راست کرده و گزينه

)با در نظر گرفتن سرعت مجری انتخاب شده( مشخص  در متن نيزمرورگر در رافکات، ميزان پيشروی 

 پذيرد.( انجام می12ی صفحهتنظيم اجرای متن در بخش نمايشگر زمان خبر ) شود.می

شود. درصورتيکه تن خبر همزمان در نظر گرفته میفرض، ابتدای تايملاين با ابتدای مبصورت پيش

مايليد بخش ديگری از متن با ابتدای تايملاين همزمان شود، کافی است به نقطه مورد نظر در متن برويد، 

 را انتخاب نماييد. Reset Timeی روی آن کليك راست کرده و گزينه

 هاکليك راست روی تایملاین و کليپ 4.2.8.2.1

ها در اختيار شما خواهد بود که کليپ در تايملاين ليستی از گزينه با کليك راست بر روی يك

 عبارتند از:

 Cut.برای بريدن يك کليپ از محل حاضر : 

 Copy.برای کپی کردن کليپ حاضر : 

 Delete.برای حذف کردن کليپ حاضر از تايملاين : 

 Splitبرای دو تکه کردن کليپ حاضر از محل خط مرورگر : 

 Trim Left هايی از کليپ حاضر که در سمت چپ خط مرورگر حذف کردن قسمت: برای

 قرار دارند.

 Trim Rightهايی از کليپ حاضر که در سمت راست خط : برای حذف کردن قسمت

 مرورگر قرار دارند.
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 Compact With Previous برای چسباندن ابتدای کليپ حاضر به انتهای کليپ قبلی :

 موجود در همين تراک.

 Audio Mute.برای پخش نکردن صدای کليپ حاضر : 

 Video Mute.برای پخش نکردن تصوير کليپ حاضر : 

 Lockبرای قفل کردن کليپ حاضر به منظور جلوگيری از جابجايی آن : 

 Comment Editorکليپ وارد هر توان برای : برای مشاهده و ويرايش توضيحاتی که می

 (2.11شکل ) نمود.

 
 توضيحات يك کليپ -2.11شکل 

 Propertiesی مشخصات کليپ حاضر.هری پنج: برای مشاهده 

 شوند:همچنين با کليك راست بر روی فضای خالی هر تراک دو گزينه نمايان می

 Compact Allها موجود در تراک مورد ی کليپشود تا همه: انتخاب اين گزينه باعث می

 سبيده و بلافاصله پس از يکديگر قرار گيرند.چنظر به هم 

 Pasteهای : به منظور چسباندن کليپی که قبلاً با استفاده از گزينهCut  ياCopy  بريده شده و

 رود.يا کپی شده است بکار می

 ليست 2.1.8.2

 ای مطابق با شکل زير باز خواهد شد.ی ليست، پنجرهبا انتخاب گزينه



 
 SNPS 87راهنمای کاربری 

 

 
 ی ليست رافکاتپنجره -2.16شکل 

 ه نيز از چند قسمت تشکيل شده است:کنيد، اين پنجرمشاهده می 2.16شکل همانطور که در 

 ب شده را مشاهده و پيمايش کنيد. ی انتخاويدئودر قسمت بالايی فرم، قادر خواهيد بود  .1

زده و  Mark outو  Mark inی انتخاب شده، ويدئوتوانيد، روی در قسمت زير آن می .2

 ر خود را در فيلم انتخاب نماييد.قسمت مورد نظ

 ه هم متصل شده را پيمايش کنيد.ی بويدئوتوانيد نتيجه قطعات در قسمت بعدی می .1

 های اضافه شده به پروژه وجود دارد.ويدئوو در نهايت نيز ليستی برای مشاهده و انتخاب  .2

 راحل زير را انجام دهيد:رافکات می يك پروژهبه منظور ايجاد حال 

 به قسمت ليست رافکات اضافه کنيد.استفاده از ماوس کشيده و يی خود را با ويدئوهای فايل 

  ی مورد نظر در ليست، آن را در قسمت نمايشگر رافکات مشاهده کرده و ويدئوبا انتخاب

 بخش مورد نظر خود از فيلم را انتخاب نماييد. Mark outو  Mark in یدو دکمه یبوسيله

 های اضافه شده به ليست تکرار کنيد.ويدئوقبل را برای تمام  یعمل مرحله 

 موجود در  1توانيد از قسمت ، میويدئونتيجه کنار هم قرار گرفتن قطعات  یبرای مشاهده

 استفاده کنيد. 2.16شکل 

  ارسال به پروژه را  یکرده و گزينه راست، کليك )تايملاين( شکل 1در پايان، در همان قست
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( در مسير تعريف شده Premierو ديگری  Avidانتخاب نماييد. با اين کار دو پروژه )يکی 

 افزار خواهند بود.شدن در اين دو نرم Import یو آماده شده، ساخته ی مديريتیامهدر برن

 
 کليك راست روی تايملاين و ارسال پروژه -2.17شکل 

 ليست رافکات یدر پنجره کليك راست 4.2.8.1.2

رافکات، به اين گزينه دسترسی خواهيد  یپيمايش نتيجه یبا کليك راست کردن در محدوده: جدید 

ليست رافکات حذف شده و پنجره آماده پذيرش  یهای موجود در پنجرهداشت. با انتخاب اين گزينه فايل

 گردد.های جديد میفايل

های موجود در فضای کاری حذف شوند شود فايلانتخاب اين گزينه، موجب میصفحه جدید:  

شروع روی نوار که )زمان  گردد.های حذف شده محاسبه مید از ادامه فايلهای جديولی زمان شروع فايل

 است.( سماآرشيو  یمربوط به برنامه

 یو پروژه Avid Liquid یبعد از اتمام کار در اين پنجره و به منظور ايجاد پروژهپروژه:  ارسال 

Adobe Premier خواهد ای باز شده و از شما میشود. با انتخاب اين گزينه، پنجرهه مید، از اين گزينه استفا

 وارد نماييد.را  پروژهموضوع تا 
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 ی پروژه در ليست رافکاتی ذخيرهپنجره -2.18شکل 

شود که کاربرد آن نيز ساخته می ini.ساخته شده، يك فايل با پسوند  ی: در کنار دو فايل پروژهنکته

رافکات در برنامه  یتوان به عنوان يك پروژهاست. بدين صورت که اين فايل را می SNPS یدر خود برنامه

 باز کرد و از آن استفاده نمود.

شود تا با ايجاد يك ايجاد آفيش تدوين می یانتخاب اين گزينه منجر به نمايش پنجره :ایجاد آفيش 

 جديد آگاه سازيد. یتدوين جديد، تدوينگران را از ايجاد پروژه شآفي

در يك رافکات فايل نهايی که از روی پروژه توان می با انتخاب اين گزينهارسال به آرشيو:  

 .ارسال کرد )توليد شرکت ساعت( سماآرشيو  یرا به برنامهساخته شده  (NLE)تدوينگر غير خطی  یبرنامه

 سماآرشيو  یرافکات را به برنامهليست توان می با انتخاب اين گزينه آرشيو: ارسال مستقيم به 

 ارسال کرد. )توليد شرکت ساعت(

تنظيمات تايملاين و اعمال تنظيمات مورد  یتوانيد برای ديدن پنجرهمی از اين گزينه :اوليه يماتتنظ

 (سماآرشيو  ی)مربوط به برنامه نظر خود استفاده کنيد.

(، کافی است آن را انتخاب کرده و از 2: برای حذف يك سطر از ليست رافکات )در قسمت نکته

 استفاده نماييد. "Ctrl" + "Delete"کليد ترکيبی 

 آرشيو رسانه یدکمه 2.1.1

 
توانند می باز خواهد شد و کاربران سماآرشيو  یجستجوی برنامه یبا استفاده از اين دکمه، پنجره

 .بپردازندجستجو به ی آرشيو شده هاميان آيتم

 SNPSی در کنار برنامه مستقلاً و يا تواندآرشيو سما يکی از محصولات شرکت ساعت است که می

 به کار گرفته شود و با آن در ارتباط باشد.
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 ی آرشيو سمای جستجو در برنامهپنجره -2.11شکل 

 به مستند آموزشی اين برنامه مراجعه کنيد. سماآرشيو  یبرنامه یکسب اطلاعات بيشتر درباره برای

 VoIPی دکمه 2.1.12

 
درصورتيکه . است IPيك سيستم تلفن مبتنی بر  ، يکی از محصولات شرکت ساعت،تلفن سارا

برقرار باشد، با کليك بر روی  SNPSی بر روی سيستم نصب بوده و ارتباط آن با برنامه تلفن ساراسيستم 

 شود.ميسر میباز شده و امکان تماس تلفنی  VoIPی پنجره اين دکمه

 نمایشگر زمان خبر 4.1

)در  اين قسمت از پاصفحه برای تخمين زدن و نمايش زمان مورد نياز برای پخش متن يك خبر

 مرورگر متن( طراحی شده است.
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 نمايشگر زمان خبر -2.22شکل 

 سرعت»توان سرعت اجرای متن را نيز تعيين نمود. برای اين منظور در برابر عبارت در ضمن می

های موجود در اين منو قبلًا گزينهکليك راست کرده و سرعت مورد نظر خود را انتخاب نماييد. « ترجمه

 اند.شدهی مديريتی تعريف توسط مدير سيستم در برنامه


